Ministério da Educacao

Departamento do Ensino Secundario

PROGRAMA DE APLICACOES INFORMATICAS

10° e 11° ANOS

CURSO TECNOLOGICO DE INFORMATICA

Autores
Luis Jer6nimo (Coordenador)
Sonia Joao

Jorge Fernandes



1. Introducéo .

2. Apresentacao do Programa .........eeeeeeeeeeeeeeeeeiniiineeeeeaeeeennnns

2.1, FINAIdAAES . ...

2.2. ODJECHIVOS. .. .coiviii e

2.3. Visao geral dos contelddos............c.ovveeeeeeeeeeieiinnnnnnn.

2.4. Sugestdes metodologicas gerais ........cccoeeeeeeveevnnnnnnn.

2.5. Competéncias a desenvolver............ccccoeeeeeiviiinnnnnnnn.

2.6. AVAlIAGAD.......uui e

P2 A = L= Tox U | 410 TP

3. Desenvolvimento do programa

3.1 L0P ANO ..

3.2 T1% ANO ..o

4. Bibliografia



1. INTRODUCAO

A disciplina Aplicag6es Informaticas do Curso Tecnoldgico de Informatica € uma disciplina bienal da
componente Cientifico-Tecnoldgica, com uma carga horaria semanal de 6 horas dividida por aulas de 90
minutos ao longo das 33 semanas de cada ano lectivo.

Esta disciplina integra a area de Projecto Tecnoldgico, “de natureza interdisciplinar e transdisciplinar,
que visa a realizacdo de projectos concretos por parte dos alunos.” Neste sentido a disciplina Aplicacdes
Informaticas deverd ter uma articulacdo privilegiada com as restantes disciplinas da componente de
formacéo Cientifico-Tecnologica e seguir, sempre que possivel, a metodologia do Trabalho de Projecto.

Pretende-se que nesta disciplina, de caracter eminentemente pratico, os alunos desenvolvam
capacidades para usar adequadamente e manipular com rigor técnico um conjunto de aplicacbes
informéticas. Trata-se de um programa de aplica¢cbes, pelo que o aluno, estara sistematicamente a aplicar
as aprendizagens feitas, integrando-as num contexto de posto de trabalho.

Deve usar-se sempre o software mais adequado para a aprendizagem de cada unidade do programa e
escolher sempre que possivel, a versdo mais recente e em portugués. Devera ser dada especial atencéo a
rapida evolucdo do software e a actualizacdo e adequacao dos conteddos as necessidades dos alunos. O
software que se propde para as aulas praticas é constituido por aplicagées que correm sobre ambiente
grafico.

Para o 10° Ano sugere-se o estudo dum interface gréafico; um processador de texto; um browser para a
Internet; uma folha de calculo e um programa de apresentacdo. No 11° Ano propde-se o estudo de uma
aplicacéo para tratamento de imagem estatica; bases de dados e SQL.

Dada a natureza da disciplina, é aconselhavel que ndo existam mais de dois alunos - por posto de
trabalho, pelo que, dadas as caracteristicas da disciplina e as dimensdes normais das salas de aula, a turma
deverd ser dividida em turnos, ou ndo, conforme o n° de alunos e o n° de computadores existentes na sala
de aula.

Devera ser mantida uma estreita colaboracdo entre todos os professores que leccionem as restantes
disciplinas da componente Cientifico-Tecnoldgica, nomeadamente Bases de Programacgdo e Tecnologias

Informaticas.



2.  APRESENTACAO DO PROGRAMA

2.1. FINALIDADES

« Desenvolver a capacidade de comunicar, quer pelos meios tradicionais, quer através das novas

tecnologias de informag&o e comunicacao.
. Desenvolver a integragéo do aluno no contexto sécio-profissional.

e Desenvolver capacidades para usar adequadamente e manipular com rigor técnico aplicacbes

informaticas.
e Motivar os alunos a examinar criticamente a funcéo e o poder das novas tecnologias de informacéo.
«  Promover a utilizagdo das tecnologias de informacédo e comunicacgao.

«  Promover o interesse pela ciéncia e pela investigacao.

*  Promover o respeito pela propriedade intelectual.



2.2 OBJECTIVOS

e Conhecer conceitos fundamentais das aplicacdes informaticas.

e Manipular com rigor técnico aplicacBes informéaticas em ambiente grafico nas suas mdultiplas
funcgodes.

e Utilizar as potencialidades e caracteristicas dos processadores de texto para ambiente grafico nas
suas multiplas funcdes.

« Utilizar as potencialidades da Internet.

e Utilizar as ferramentas da Internet.

« Proceder ao download e instalacéo de utilitarios de uso geral.

« Executar opera¢es em folhas de calculo.

¢ Manipular apresentacdes com um programa de apresentacoes.

e Utilizar as potencialidades dos programas de aquisi¢do e tratamento de imagens.

« Utilizar aplicagdes de tratamento de imagem estatica.

e Manipular texto e imagem estatica

« Conhecer conceitos e componentes fundamentais das bases de dados.

e Conhecer os sistemas de informag&o nas organizagdes.

¢ Normalizar tabelas.

< Utilizar as potencialidades de um sistema gestor de base de dados.

e Utilizar as potencialidades e caracteristicas das bases de dados relacionais nas suas multiplas
funcdes.

« Executar operacbes em bases de dados relacionais.

e Conhecer e manipular os diferentes modelos existentes em sistemas de base de dados.

e Utilizar as potencialidades da linguagem Standard de acesso as bases de dados.

« Desenvolver a integragédo do aluno no contexto do posto de trabalho.

e Trabalhar em equipa através de um processo de negociagdo, conciliacdo e ac¢do conjunta, com
vista & apresentac¢éo de um produto final.

e Elaborar o Trabalho de Projecto no ambito de disciplinas do seu curriculo.



2.3. VISAO GERAL DOS CONTEUDOS

10° ano

+  INTRODUGAO AOS SISTEMAS OPERATIVOS
«  PROCESSAMENTO DE TEXTO

+ INTRODUGAO A INTERNET

+  FOLHA DE CALCULO

+ APRESENTACOES ELECTRONICAS

11° ano

+ AQUISICAO E TRATAMENTO DE IMAGEM ESTATICA
+ INTRODUCAO AS BASES DE DADOS
« SISTEMA GESTOR DE BASE DE DADOS

» LINGUAGEM STANDARD DE ACESSO AS BASES DE DADOS



2.4. SUGESTOES METODOLOGICAS GERAIS

A disciplina de Aplicagcbes Informaticas integra o Projecto Tecnolégico, pelo que, a abordagem dos
conteudos devera, sempre que possivel, seguir uma metodologia de projecto.

Esta disciplina tem um caracter predominantemente pratico, torna-se, por isso, necessario que os alunos
realizem o maior ndmero possivel de exercicios eminentemente praticos que simulem a realidade
empresarial.

Deve ser dado especial énfase a interac¢ao professor-aluno e aluno-computador.

Sempre que seja necessdria uma apresentacdo de conceitos, mais teoricos, sera aconselhavel a sua
transmissao sob a forma de apresentacgao electronica, através de um projector de video ou data-show.

Para as aulas de introducdo a um novo software, para exemplificacdo e ou demonstracdo de aspectos
praticos, o professor deve fazer uso da projeccao dos mesmos, tornando-os visiveis a toda a turma. Neste
sentido o professor devera:

» Realizar um breve enquadramento tedrico do tema e proceder a demonstracdo do funcionamento global
do software de aplicagdes;

=  Exemplificar com a ajuda do computador;

= Privilegiar as aulas praticas para que os alunos utilizem o computador;

= Estimular o trabalho de grupo;

= Propor aos alunos actividades de caracter experimental;

» Propor aos alunos a realizacéo de trabalhos préaticos (que possam eventualmente ser postos ao servico
da comunidade), nos quais tenham de aplicar os conhecimentos adquiridos;

= Apresentar aos alunos situa¢gfes novas em que tenham de aplicar os conceitos apresentados;

= Fomentar nos alunos actividades de investigacdo tecnol6gica ou ligadas a problemas reais do meio
empresarial;

= Incutir nos alunos a procura, manuseamento e utilizacdo de outro software de aplicacdes do mesmo tipo
do proposto nas aulas;

®=  Propor aos alunos a elaboracado do Trabalho de Projecto.



2.5. COMPETENCIAS A DESENVOLVER

e Evidenciar destreza no trabalho em ambiente gréfico.

« Configurar e personalizar o ambiente de trabalho.

e Optimizar o trabalho em processamento de texto pelo conhecimento e aplicacdo das suas regras
bésicas.

e Pesquisar informacéo na Internet.

e Usar com destreza o correio electronico para comunicar e trocar informagao.

e Criar e manter um web site pessoal.

e Usar a folha de célculo de forma racional.

e Fazer uma boa apresentacado com recurso a um software de apresentacdes electrénicas.

e Manipular com destreza o scanner e proceder de forma eficaz ao tratamento de imagem estatica.

¢ Manipular com destreza uma aplicacao de tratamento de imagem estética.

¢ Analisar base de dados.

< Reconhecer 0s conceitos basicos e terminologia especifica inerentes as bases de dados.

e Adaptar-se a evolucao dos sistemas gestores de bases de dados.

e Criar e gerir adequadamente bases de dados.

« Usar correctamente a linguagem standard utilizada para a criacdo e para o acesso a bases de dados
relacionais.

< Utilizar correctamente diferentes sistemas gestores de base de dados.

e Aplicar as bases de dados em diferentes linguagens de programacao.

* Elaborar o trabalho de projecto, articulando, nhuma dimenséo transdisciplinar, os saberes tedricos e
praticos.

e Utilizar a “ajuda” para resolver dificuldades concretas na utilizacdo das varias aplicagcbes informaticas.

e Usar varios suportes de informacao para resolver dificuldades concretas na utilizacdo das varias
aplicagbes informaticas.

e Cumprir prazos na realizacéo de tarefas.

e Aceitar opinides diferentes e integrar as propostas dos outros na melhoria do seu trabalho.



2.6. AVALIACAO

Devera ser dada énfase especial a avaliacdo do desempenho e da manipulacéo das aplicacdes.

Sugere-se 0 uso sistematico de grelhas de observacdo que permitirdo avaliar a destreza do aluno com
as novas aplicacdes, o equipamento, a sua capacidade de organizacdo e concentragdo, a qualidade do

trabalho realizado e o relacionamento do aluno em grupo de trabalho.

A avaliacao sera portanto continua, registando a evolucado do aluno aula a aula, permitindo ultrapassar
de imediato qualquer dificuldade. No entanto existirdo momentos em que sera necessario proceder, no final
de cada unidade a provas préticas individuais que permitam avaliar os conhecimentos e as competéncias
adquiridas ao longo do processo de ensino/aprendizagem. Por outro lado a consolidacéo das aprendizagens
e das competéncias também podera ser feita através da avaliacdo do desempenho e de Trabalho de
Projecto ou do desenvolvimento de trabalhos de grupo, os quais, sempre que possivel deverdo ser

apresentados a comunidade escolar, com recurso a meios electrénicos.



2.7. RECURSOS

Para a leccionagéo da disciplina de Aplicagdes Informaticas € necessario um Laboratorio de Informatica

equipado com:

e computadores multimédia (preferencialmente 1 por cada 2) com sistema operativo actualizado e

com pacote de software genérico
e 1 servidor de rede.
e 1 Retroprojector.
e 1 Data-Show ou 1 projector de video.
« 1 Ecran de projeccao.
e 1 Impressora A4.
e 1 scanner.

e 1 gravador de CD-ROM para efectuar copias de seguran¢a da informacéo instalado no servidor de
rede.

« 1 Rede local de 10/100 Mbs.

* Acesso a Internet.



3. DESENVOLVIMENTO DO PROGRAMA 10°ANO

3.1.10° Ano

MOAUIO TNTCTAL. e e e e

» O que sédo as Aplicagbes Informéaticas

= Objectivos das AplicagcBes Informéticas no contexto do Curso Tecnoldgico de Informatica
» Ambiente Gréfico

= Definigdo do conceito geral

= Exemplificacdo da utilizacdo
» Processamento de texto

= Definicdo do conceito geral

= Exemplificacdo da utilizagdo
> Introducéo a Internet

= Definigdo do conceito geral

= Exemplificacéo da utilizacéo

10



MODULO INICIAL

Objectivos

Conteudos

Sugestdes Metodolégicas

N° aulas (90 min.)

- Integrar o aluno no curso e na giria
propria de termos e conceitos basicos
relacionados com as Aplicacdes
Informaticas.

- Identificar a motivacdo e preparacédo do
aluno para a disciplina.

- Induzir o espirito de iniciativa e

cooperacao.

O que séo as AplicacBes Informaticas

=  Objectivos das

Informéaticas no contexto do Curso

Tecnolégico de Informatica

Ambiente Gréfico

= Definicdo do conceito geral

= Exemplificacdo da utilizacdo
Processamento de texto

= Definicdo do conceito geral

= Exemplifica¢do da utilizacdo
Introducao a Internet

= Definicdo do conceito geral

=  Exemplificacdo da utilizacdo

Aplicacdes

- Realizacdo de fichas formativas de
andlise de desempenho ao nivel da
interaccdo aluno-maquina em termos de
utilizagdo basica (ligar/desligar), conheci-
mento de termos basicos que devem fazer
parte da giria informatica, manifesto
interesse pela evolugéo e contacto anterior
com computadores, plena conscienciali-
zacao da importancia do computador como
ferramenta de trabalho imprescindivel a

quase todos os ramos de actividade.

- Apresentacdo aos alunos de exemplos
concretos dos conceitos introdutérios a
desenvolver nas unidades seguintes, bem

COmMoO NOS anos subsequentes.

- Debate em grupo sobre os diferentes
conteidos da unidade, como forma de
introduzir o

espirito  de iniciativa,

cooperacao e solidariedade.

4
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Unidade 1. Introducao aos Sistemas OperativosS.........cceuuvveiiiieeereeeeiiiiiiineeeeee 20 aulas

» Ambiente Grafico
— Iniciaco
= Os elementos basicos da interface de utilizador
— O ambiente de trabalho
— A barra de tarefas
— As janelas
— As pastas
— Os icones

— Os atalhos
= Os menus
= As caixas de dialogo

» As operagdes bésicas do sistema operativo de interface gréafico
— Obtencéo de ajuda
— Activagao de programas e ficheiros em ambiente grafico
— Criacao de atalhos
— Criacao de pastas

— Encerramento do computador
» Programa de gestao de ficheiros em ambiente gréafico
= Iniciacdo
= Modos de visualizacao
= Os comandos com pastas e atalhos
= Os comandos com ficheiros
= Os comandos com discos
= A pesquisa de ficheiros e pastas
» Os acessorios do sistema operativo de interface grafico
e O bloco de notas
¢ O programa de desenho
e O Processador de texto
e A Calculadora
» Configuracdo do computador com o sistema operativo de interface grafico
= O Painel de Controlo
= A Barrade Tarefas
> Utilitarios

12



Os utilitarios do sistema

- Scandisk / Defrag / Backup

Outros utilitarios
- Compactador de ficheiros

- Antivirus

13



Unidade de Ensino/Aprendizagem 1

INTRODUGCAO AOS SISTEMAS OPERATIVOS

Objectivos

Conteudos

Sugestdes Metodolégicas

N° aulas (90 min.)

Definir o conceito de sistema
operativo.

Caracterizar os diferentes elementos
da interface.

Explicar a finalidade da barra de
tarefas.
Trabalhar a0 mesmo tempo com
varias janelas.

Definir  pastas; ficheiros; icones e
atalhos.

menus do

Utilizar os principais

Sistema Operativo de interface
grafico.

Introduzir informacdo numa caixa de
dialogo.

Descrever as funcbes da Ajuda.
Executar programas e ficheiros.

Criar um atalho para abrir
directamente um ficheiro..

Criar pastas para guardar ficheiros.
Iniciar o Gestor de ficheiros.

modos de

Distinguir 0s varios

visualizacao.

> Ambiente Grafico
— Iniciacdo
= Os elementos basicos da interface

de utilizador

— O ambiente de trabalho
— A barra de tarefas

— Asjanelas

— As pastas

— Osicones

— Os atalhos
= Os menus
= As caixas de dialogo
= As operacfes basicas do sistema

operativo de interface grafico
— Obtencéo de ajuda

— Activacdo de programas e

ficheiros em ambiente gréafico
— Criacao de atalhos
— Criacao de pastas

— Encerramento do computador

Breve introducéo tedrica sobre o ambiente
de trabalho, fazendo uso do projector video
ou data-show

- O professor e os alunos devem proceder
a instalacdo do sistema operativo de
ambiente gréfico.

- O professor deve:
= Privilegiar aulas praticas para que
0s alunos utilizem o computador;

= Estimular o trabalho de grupo.

- Os alunos com a ajuda do professor

devem descrever sucintamente 0s
elementos que constituem a interface de

utilizador.

- O professor deve:

= Apresentar detalhadamente as
potencialidades e ferramentas do
sistema operativo;

» Proceder a demonstragdo do

fiinninnamanta  alahal AA  ~ictAarnmaa

20
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Executar os principais comandos
sobre pastas e atalhos.

Seleccionar; abrir; imprimir; mover e
copiar ficheiros.

Formatar e copiar disquetes.

Localizar ficheiros e pastas.
Configurar o equipamento.
Personalizar o sistema operativo
utilizando o Painel de Controlo.

Indicar as opc¢bes de configuracdo da
Barra de Tarefas.

Indicar as principais caracteristicas
dos programas de navegacao.
Explicar a das varias aplicacdes do
Office.

Iniciar aplicacdes.

Caracterizar os diversos tipos de
“pacotes de integrados de software” .
Reconhecer os principais acessorios
do Sistema operativo de ambiente
grafico.

Utilizar as ferramentas de sistema.

Realizar trabalho de projecto.

» Programa de gestdo de ficheiros em
ambiente grafico
= Iniciacdo
= Modos de visualizacdo
= Os comandos com pastas e atalhos
= Os comandos com ficheiros
= Os comandos com discos
= A pesquisa de ficheiros e pastas
» Os acessorios do sistema operativo de
interface grafico
e O bloco de notas
e O programa de desenho
e O Processador de texto
e A Calculadora
» Configuracdo do computador com o
sistema operativo de interface grafico
= O Painel de Controlo
= A Barra de Tarefas
> Utilitarios
= Os utilitarios do sistema
- Scandisk / Defrag / Backup
= Qutros utilitrios
- Compactador de ficheiros

- Antivirus

funcionamento global do sistema

operativo, fazendo uso do projector

video ou data-show, salientando

nomeadamente: 0S menus, as
caixas de dialogo, a ajuda;

= Apresentar esquematicamente 0s
conceitos de: programa; ficheiro;
atalho e pastas;

= Iniciar um programa de aplicacdo e
abrir um novo documento para
demonstrar o funcionamento do

gestor de ficheiros.

- Os alunos com a ajuda do professor
devem proceder a configuracdo do
computador.

demonstrar 0

- O professor deve

funcionamento dos programas de

navegacao.

- Os alunos devem realizar varias fichas
praticas para recolha de informagdo em

varios sites informaticos.

- O professor deve efectuar uma breve

descricdo geral das aplicacbes do

15




Office e demonstrar o] seu
funcionamento.

- O professor deve apresentar os diferentes

acessorios.

- Os alunos devem:
=  Verificar melhorias  no
desempenho do sistema,;
= Comprimir ficheiros para
caberem em disquetes;
= Limpar virus do sistema
operativo.

- Os alunos devem iniciar o trabalho de
projecto  Tecnolégico seguindo a
metodologia de Projecto.

16




Unidade 2. Processamento de texto

= Digitalizacdo de um documento

» Introducéo ao Processamento de Texto
» Iniciacdo do Processamento de Texto
» Visualizacdo da Janela
= Modos de visualizacéo
= Navegac¢édo na barra de menus e nas barras de ferramentas
» Criagdo e guarda de documentos
= Criagdo de um novo documento
= Abertura de um documento
= Guarda de um documento
= Guarda como HTML
» Pré-visualizacédo
= Impressao
= Encerramento
» Edicdo e formatacdo de um documento

- Insercéo de texto automatico e simbolos

- Insercdo de nimeros de péagina, data e hora

- Insercao de cabecalhos e notas de rodapé

- Insercdo de imagens
- Seleccao de objectos
*  Movimenta¢do num documento

- As hiperligacdes

- Localizacdo e substituicdo informacgéo

=  Formatacgéo de um documento
- O alinhamento do texto
- O espacamento entre linhas
- Aformatacdo de caracteres
- Aformatacgédo de paragrafos
- Limites
- Sombreado

- Formatacdo automética

- Criacao de listas com marcas e numeradas

- Ortografia e gramatica
- Localizacdo das palavras certas

- Configuragéo de paginas

- Insercdo de novas paginas e seccdes

= Utilizagdo de outras ferramentas

17

30 aulas



Personalizacdo de estilos e modelos

Criagdo de designs para paginas
Organizacdo de texto em colunas e listas
Operacdes com tabelas
Criacéo de cartas personalizadas
Criacéo de envelopes e etiquetas
Trabalho com o Processador de Texto em grupos

Automatizacéo de tarefas com macros

18



Unidade de Ensino/Aprendizagem 2
PROCESSAMENTO DE TEXTO

Objectivos

Conteudos

Sugestdes Metodolégicas

N° aulas (90 min.)

- Especificar as principais caracteristicas
do processador de texto.

- Iniciar um processador de texto a partir
da barra de tarefas do ambiente grafico.

- Descrever a Janela da aplicagéo.

- Utilizar os diferentes modos de
visualizacao.

- Utilizar os principais menus.

- Utilizar as barras de ferramentas.

- Criar de um novo documento.

- Abrir um documento.

- Gravar documentos em diferentes
modos.

- Explicar o conceito de HTML

- Pré-visualizar o conteltdo e as
propriedades de um documento.

- Imprimir um documento.

- Fechar um documento.

- Introduzir e editar texto num documento.
- Seleccionar as entradas de texto
automatico fornecidas com o processador
de texto.

- Adicionar nimeros de péagina, data e

hora ao rodapé.

Introducéo ao Processamento de Texto

Iniciagdo do Processamento de
Texto

Visualizacao da Janela

Modos de visualizacéo

Navegacdo na barra de menus e

nas barras de ferramentas

Criacdo e guarda de documentos

Criacdo de um novo documento
Abertura de um documento
Guarda de um documento
Guarda como HTML
Pré-visualizacao

Impresséao

Encerramento

Edicdo e formatacdo de um documento

Digitalizag@o de um documento

- Insercdo de texto automatico e
simbolos

- Insercdo de nUmeros de
pagina, data e hora

- Insercdo de cabecalhos e notas
de rodapé

- Insercdo de imagens

- O professor deve efectuar uma introducéo
tedrica ao ambiente de trabalho de um
processador de texto fazendo uso do
projector video ou data-show.

- Os alunos devem usar o computador para
demonstrar o funcionamento  global do

processador de texto.

- O professor deve:
* Privilegiar aulas préaticas para
que os alunos utlizem o
computador;

= Estimular o trabalho de grupo.

- O ensino desta unidade é eminentemente
pratico sendo necessario levar essa pratica
aos alunos. O professor devera
exemplificar com a ajuda do computador e
propor aos alunos a realizacdo de um
trabalho pratico em que tenham de aplicar
as técnicas de edicdo e formatacéo; estilos

e modelos apresentados.

30
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- Inserir cabecalhos e notas de rodapé.

- Inserir imagens digitalizadas importadas
de outros programas.

- Seleccionar uma moldura

- Deslocar-se num documento utilizando
vérias ferramentas.

- Definir o conceito de Hiperligacéo.

- Procurar informacéo.

- Substituir texto.

- Aplicar efeitos de formatacgéo ao texto de
um documento.
- Utilizar os diferentes tipos de
alinhamento de texto.

- Ajustar e alterar o espacamento entre
linhas.

- Diferenciar as principais opc¢des de
formatacao de caracteres.

- Formatar paréagrafos.

- Adicionar e remover um limite a um
paragrafo, a uma tabela e a uma pagina.

- Adicionar, alterar e remover sombreado
em tabelas e texto.

- Activar e desactivar as alteracdes
automaticas.

- Criar listas.

- Activar e desactivar correctamente a

- Seleccao de objectos

Movimenta¢do num documento

- As hiperligacdes

- Localizagdo e  substituicdo
informacéao

Formatac¢do de um documento

- O alinhamento do texto

- O espacamento entre linhas

- Aformatacao de caracteres

- Aformatacédo de paragrafos

- Limites

- Sombreado

- Formatacdo automatica

- Criacao de listas com marcas e
numeradas

- Ortografia e gramatica

- Localizacdo das palavras
certas

- Configuracéo de paginas

- Insercdo de novas paginas e
seccoes

Utilizacdo de outras ferramentas

- Personalizacdo de estilos e
modelos

Criacdo de designs para

paginas

- Os alunos devem continuar o trabalho de
Projecto.
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correc¢do automética.

- Utilizar os correctores ortograficos e
sintacticos.

- Localizar sinbnimos.

- Modificar o tamanho do papel e a
orientacdo da pagina.

- Inserir e eliminar uma quebra de pagina
forcada.

- Utilizar os varios estilos e modelos.

- Introduzir figuras, imagens, gréficos, etc.
para criar designs de paginas.

- Editar um documento organizando o
texto em colunas e listas.

- Trabalhar com tabelas.

- Criar uma carta de formulario com
impressao em série.

- Automatizar enderecos.

- Enderecar e imprimir envelopes e
etiquetas.

- Utilizar as macros para automatizagdo

de rotinas.

Organizacdo de texto em
colunas e listas

Operacdes com tabelas
Criacéo de cartas
personalizadas

Criacdo de envelopes e
etiquetas

Trabalho com o Processador
de Texto em grupos
Automatizacdo de tarefas com

macros
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Unidade 3. INtroduGao @ INTEINEL.........uuuiiiii e

>

Introducao a Internet

O que é a Internet

O que é preciso para aceder a Internet
Qual a diferenca entre Web e Internet
Histdria da Internet

Servicos Basicos

- Correio Electrénico

- Word Wide Web

- Transferéncia de Ficheiros

- Grupos de Discusséo

- Listas de Correio

- Chat

- Videoconferéncia

Largura de Banda

Sistema de NUmeros IP

Sistema de Nomes de Dominio

ISP’s

Navegagao na WWW

Utilizacdo dos programas de navegacao
Hiperligacdes

Conceitos basicos de navegacéo

Edicédo de uma pagina Web

Visualizacdo e manutenc¢do de uma lista Histérico
Compreenséo dos conceitos de sites de procura, Favoritos e canais
Procura de informag@es na Internet

Criagdo e organizacdo da sua lista Favoritos
Visualizacéo dos seus Favoritos offline

Adicéo de um canal

Download de Software

Utilizacédo do Correio Electronico

O programa de Correio Electrénico
Criacéo de contas de correio em servidores
Envio de documentos anexos por Correio Electronico

Criacdo de péaginas para a Web com programas

O conceito de paginas Web
O conceito de documentos HTML
Abertura de uma pagina da Web

Criacdo de paginas para a Web
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= Compreensdo e utilizacdo das hiperligacdes
= Melhoramento da apresentacédo de paginas Web
- Insercdo de imagem numa pagina Web

- Conceitos de ergonomia e amigabilidade de uma pagina Web
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Unidade de Ensino/Aprendizagem 3
INTRODUCAO A INTERNET

Objectivos

Conteudos

Sugestdes Metodolégicas

N° aulas (90 min.)

- Aferir sobre a finalidade da Internet.

- ldentificar os componentes necessérios
para aceder a Internet.

- Estabelecer a distincdo entre Web e
Internet.

- Explicar a evolugéo e tendéncias actuais
da Internet.

- Reconhecer o0s principais servigos
bésicos.

- Indicar as potencialidades do Correio
Electrénico (e-mail) .

- Definir o que é a Word Wide Web.

- Obter documentos a partir da Internet
através do File Transfer Protocol .

- Explicar o que séo Grupos de Discusséo

- Criar e utilizar uma Lista de enderecos de
Correio Electrénico.

- Comunicar (conversar) com outras
pessoas na Internet em tempo real.

- Comunicar oralmente e visualmente (em
tempo real) com outras.

- Definir Largura de Banda.

- Indicar a finalidade dos enderecos IP.

Introducao a Internet

O que é a Internet

O que é preciso para aceder a

Internet

Qual a diferenca entre Web e

Internet

Histdria da Internet

Servigos Basicos

- Correio Electrénico

- Word Wide Web

- Transferéncia de Ficheiros
- Grupos de Discusséo

- Listas de Correio

- Chat

- Videoconferéncia

Largura de Banda

Sistema de NUmeros IP
Sistema de Nomes de Dominio
ISP’s

Navegagao na WwWW

Utilizacdo dos programas
navegacao

Hiperligacdes

de

- Introducdo tedrica, apresentacdo aos
alunos fazendo uso do projector video ou
data-show. Salientar a importancia da

Internet na sociedade de informacéo.

- Os alunos devem efectuar ligacBes a
Internet.

- Os

componentes para efectuar uma ligagédo a

alunos devem identificar o0s
Internet. O professor deve fazer referéncia
as opgcBes de mercado das empresas
fornecedoras de acesso (ISP).

fase, deve

- Numa 12 0 professor

apresentar 0s conceitos basicos de
navegacao e siglas mais usuais. Numa 22
fase, 0s alunos devem utilizar
convenientemente 0s varios programas
necessarios para aceder aos servicos da
Internet, nomeadamente: Browsers,
programas de correio electronico e motores

de busca.
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- Explicar a finalidade dos DNS.

- Escolher um servidor de acesso a
Internet.

- Navegar na Web utilizando os comandos
do programa de navegagéo.

- Navegar entre as paginas da Web,
utilizando as hiperligacdes.

- Enunciar os conceitos basicos de
navegacao.

- Reconhecer os conceitos de enderecos e
sites da WWW (Web) .

- Aceder a um site.

- Abrir uma péagina na WEB através da
barra de enderecos.

- Procurar pastas e abrir ficheiros a partir
da barra Endereco.

- Identificar os comandos adequados para
editar uma pagina Web .

- Explicar a importancia da funcao
Histérico.

- Definir os conceitos de sites de procura,
favoritos e canais.

- Utilizar motores de busca e directérios.

- Procurar com eficacia informacdes na
Internet.

- Criar e organizar em pastas uma lista de

Favoritos.

Conceitos basicos de navegacao
Edicdo de uma pagina Web
Visualiza¢éo e manutencéo de uma
lista Historico

Compreensdo dos conceitos de
sites de procura, Favoritos e canais
Procura de informag@es na Internet
Criacdo e organizacdo da sua lista
Favoritos

Visualizagdo dos seus Favoritos
offline

Adicéo de um canal

Download de Software

Utilizagdo do Correio Electrénico

O programa de Correio Electrénico
Criacdo de contas de correio em
servidores

Envio de documentos anexos por

Correio Electronico

Criacdo de paginas para a Web com

programas

O conceito de paginas Web

O conceito de documentos HTML
Abertura de uma pagina da Web
Criacdo de paginas para a Web
Compreensao e utlizacdo das

hiperligactes

- O professor deve explicar como se acede

a servigos teleméticos da Internet.

- (@] deve

detalhadamente os conceitos de enderecos

professor apresentar

e sites efectuando a ligacdo a um site.

- Os alunos devem abrir uma pagina na

Web, navegar e editar uma pagina.

- Sugere-se a criacao, pelos alunos de uma
Home-page para exemplificar como se cria
uma pagina Web.
- O professor deve apresentar em
profundidade o conceito de documentos
HTML e hiperligacbes, de modo a serem

utilizados pelos alunos.
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- Configurar um Web site para visualiza¢do
offline.

- Visualizar e adicionar um canal a lista
Favoritos.

- Aceder a um site de Software gratuito e
fazer o Download.

- Enviar e receber mensagens através do
programa de correio electrénico.

- Abrir uma conta de correio num servidor
de acesso a Internet.

- Enviar ficheiros anexos a uma
mensagem.

- Explicar o conceito de paginas Web.

- Definir o conceito de hipertexto.

- Definir documentos HTML.

- Abrir uma péagina Web.

- Criar uma péagina Web.

- Utilizar as hiperligacdes.

- Navegar entre documentos hiperligados
utilizando a barra de ferramentas Web.

- Seleccionar um Tema para alterar o
aspecto do seu Web site.

- Inserir imagens.

- Explicar os conceitos de ergonomia e

amigabilidade de uma pagina Web.

= Melhoramento da apresentacdo de
paginas Web
- Insercdo de imagem numa
pagina Web
Conceitos de ergonomia e amigabilidade de

uma pagina Web
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Unidade 4. Folha de calculo

Introducao a folha de calculo

= Personalizacdo da folha de célculo

»  Estrutura geral de uma folha de calculo

= O ambiente de trabalho da folha de céalculo

Criac@o de uma folha

= Conceitos de Livro e Folha de trabalho

= Selecgdo de Células e Intervalos

= Construcdo de uma folha

= Utilizacéo de livros para organizar informagéo

= Seleccéo de uma folha de célculo

= Introducdo e manipulacdo da informagé&o

» Edi¢8o de uma folha

» Insercdo e eliminacao de Colunas, Linhas e Células

= Atribuicdo de um nome a uma Célula e a um Intervalo
= Modificacéo da largura das Colunas e a altura das Linhas
= Utilizacdo de formulas e fun¢des para processar nUmeros
= Costumizacédo da produtividade com macros

= Impresséo de uma folha de célculo

Formatacéo de uma folha

= Formatacao de texto e nUmeros

» Aplicacdo de cores e padrfes a células

= Formatacao de células utilizando os Limites

Criacdo de graficos em folhas

Utilizacdo de Listas (bases de dados)

= Criagéo de Listas

= Ordenagéo de Listas

Utilizac@o de Tabelas Dindmicas

= Analise de dados

= Modificagdo de uma tabela dindmica

= Transformagdo de uma tabela dinAmica num grafico
Integracado de tabelas e graficos noutros programas

= Integracdo de tabelas e gréaficos no processador de texto

= Utilizacéo da folha de calculo para publicar na Web
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Unidade de Ensino/Aprendizagem 4

FOLHA DE CALCULO

Objectivos

Conteudos

Sugestdes Metodolégicas

N° aulas (90 min.)

- Indicar as principais potencialidades e
caracteristicas das folhas de célculo.

- Modificar a apresentacdo da area de
trabalho.

- Descrever a estrutura da folha de calculo
e o seu funcionamento.

- Analisar os componentes da janela da
folha de calculo.

- Especificar os conceitos de Livro e de
Folha de trabalho.

- Explicar os conceitos de Células e
Intervalos.

- Construir uma folha de caélculo.

- Organizar um conjunto de folhas de
célculo dentro de um livro.

- Definir “Rétulos” .

- Introduzir texto e nimeros.

- Alterar e corrigir informacdes.

- Reconhecer as principais técnicas de
edicdo.

- Inserir e eliminar Colunas, Linhas e
Células.

- Atribuir um nome a uma Célula ou a um

Introducéo a folha de calculo

Personalizac¢ado da folha de célculo
Estrutura geral de uma folha de
calculo

O ambiente de trabalho da folha de

célculo

Criacdo de uma folha

Conceitos de Livro e Folha de
trabalho

Seleccao de Células e Intervalos
Construcéo de uma folha

Utilizacdo de livros para organizar
informacao

Seleccédo de uma folha de calculo
Introducdo e manipulacdo da
informacéo

Edicéo de uma folha

Insercdo e eliminacdo de Colunas,
Linhas e Células

Atribuicho de um nome a uma
Célula e aum Intervalo
Modificacdo da largura das

Colunas e a altura das Linhas

- O professor deve efectuar uma introducao
tedrica ao ambiente de trabalho de uma
folha de calculo fazendo uso do projector

video ou data-show.

- O professor deve:
= Proceder a demonstracdo do
funcionamento da folha de calculo
fazendo uso do projector video ou
data-show;

= Privilegiar aulas praticas para que
0s alunos utilizem o computador;

= Estimular o trabalho de grupo.

- Os alunos devem descrever sucintamente
0s elementos que constituem a folha de

calculo

- O ensino desta unidade é eminentemente
pratico sendo necessario levar essa pratica
aos alunos. O professor devera
exemplificar com a ajuda do computador e

propor aos alunos a realizacdo de um
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Intervalo.

- Modificar a largura das Colunas e a altura
das Linhas.

- Distinguir férmulas simples de férmulas
complexas.

- Explicar os conceitos de Range e Range
Names.

- Processar nimeros obtendo os resultados
automaticamente recorrendo as férmulas e
funcoes.

- Automatizar tarefas repetitivas utilizando
macros.

- Utilizar as técnicas de impressdo de uma
folha.

- Utilizar as principais técnicas de
formatacao.

- Criar graficos.

- Formatar dados e graficos numa folha de
calculo.

- Dominar o conceito de “Listas”

- Elaborar graficos, bases de dados e
tabelas.

- Criar Listas.

- Ordenar registos (dados) numa Lista.

- Analisar dados comerciais utilizando uma
tabela dindmica.

- Modificar uma tabela dinamica.

= Utilizacdo de férmulas e funcBes
para processar nimeros

= Costumizacdo da produtividade
COM macros

= Impresséo de uma folha de célculo

Formatacao de uma folha

* Formatacéo de texto e nUmeros

= Aplicacdo de cores e padrdes a
células

» Formatacéo de células utilizando os
Limites

Criacao de graficos em folhas

Utilizacdo de Listas (bases de dados)

» Criagdo de Listas

= Ordenacéo de Listas

Utilizacdo de Tabelas Dindmicas

= Analise de dados

» Modificacdo de uma tabela
dindmica

» Transformacdo de uma tabela
dindmica num gréfico

Integracdo de tabelas e gréaficos

noutros programas

» Integracao de tabelas e gréaficos no
processador de texto

» Utilizacdo da folha de célculo para

publicar na Web

trabalho prético em grupo, utilizando
exercicios que simulem a realidade das
empresas, como por exemplo: elaboracéo
de uma folha de vencimentos de uma
empresa; um inventario de produtos;
vendas mensais; Graficos com dados das

vendas mensais.

- O professor deve propor aos alunos a

construcdo de uma folha de célculo.

- Os alunos devem elaborar um exercicio
onde integram no processador de texto
Tabelas e Gréficos elaborados na folha de

célculo.

- Os alunos devem elaborar exercicios

onde possam exemplificar como se

integram na Web Tabelas e Graficos

elaborados na folha de célculo.

- Os alunos devem continuar a realizar o

trabalho de Projecto.
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- Transformar uma tabela dindmica num
gréfico.

- Integrar no processador de texto Tabelas
e Graéficos elaborados na folha de célculo.

- Integrar na Web Tabelas e Gréficos
elaborados na folha de calculo.
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Unidade 5. Criacdo de Apresentacdes

>

Introducao as Apresentacdes electrénicas

A janela de apresentacéo electrénica

Criacdo de apresentacdes com o PowerPoint

Criacdo de uma apresentagéo

O assistente de conteudo automatico

Utilizac&o dos diferentes modos de visualizacédo
Introducéo e edi¢do de texto

Formatacao de texto

Criacdo e edicdo de uma caixa de texto

Reorganizacao de diapositivos

Gravacédo de uma apresentacao

Aplicacdo de um esquema de cores a uma apresentacdo

Insercéo e formatacéo de imagens, sons e videos

Exposicdo de uma apresentacdo de Diapositivos

Navegacédo na Vista apresentacdo de diapositivos
Criacao de transi¢fes entre diapositivos

Aplicacéo de efeitos de animacao

Definicdo de intervalos entre diapositivos
Configuragdo da apresentagéo

Execucéo de uma apresentacdo de diapositivos

Impresséo da apresentagéo

Divulgacdo de uma apresentacéo na Internet

Criacdo de uma hiperligacdo a Internet
Navegacéo com a barra de ferramentas da Internet

Criacdo de paginas para a Internet

32

28 aulas



Unidade de Ensino/Aprendizagem 5
CRIACAO DE APRESENTACOES

Objectivos Conteuidos Sugestdes Metodolégicas N° aulas (90 min.)
- Explicar o conceito de apresentacéo Introducao as Apresentacdes | - O professor deve efectuar uma introducao 28
electronica. electronicas tedrica ao ambiente de trabalho do software
- Reconhecer a estrutura de um " A janela de apresentacdo | de apresentacdes, fazendo uso do projector
programa de apresentacgao. electronica video ou data-show.

- Descrever a janela de apresentacao.

- Elaborar uma apresentacao.

- Criar uma apresentacao utilizando os
diferentes métodos.

- Criar uma apresentacdo utilizando o
assistente de conteddo automatico.

- Utilizar e alterar os diferentes modos
de visualizacdo de diapositivos.

- Introduzir texto num diapositivo.

- Formatar texto.

- Reorganizar diapositivos.

- Guardar uma apresentacao.

- Aplicar um esquema de cores a
diapositivos.

- Inserir imagens, sons e videos.

- Editar objectos.

- Adicionar e eliminar objectos.

- Executar uma apresentacdo de

diapositivos.

Criacdo de apresentacbes com o0

PowerPoint

" Criacdo de uma apresentacédo

" (0]
automatico

assistente de  conteldo

" Utilizagdo dos diferentes modos
de visualizacéo

" Introducéo e edicdo de texto

" Formatacao de texto

" Criacéo e edicdo de uma caixa de
texto

. Reorganizagéo de diapositivos

] Gravacado de uma apresentacao

. Aplicacdo de um esquema de
cores a uma apresentagao

" Insercdo e formatagdo de
imagens, sons e videos

Exposicdo de uma apresentacdo de

Diapositivos

- O professor deve:

Usar o computador para
demonstrar o funcionamento global
do software de apresentacdes;
Privilegiar aulas praticas para que
os alunos utilizem o computador;

Estimular o trabalho de grupo.

- O ensino desta unidade é eminentemente

pratico sendo necessario levar essa pratica

aos

alunos. O  professor devera

exemplificar com a ajuda do computador e

propor aos alunos a realizagdo de um

trabalho pratico em que tenham de aplicar

as

apresentagao e

técnicas de

criacdo de uma

executar uma

apresentacéo de diapositivos.
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- Aceder a diapositivos utilizando os
atalhos de navegacao.

- Adicionar transi¢des entre diapositivos.
- Adicionar som a uma transicao.

- Adicionar efeitos de animacéao.

- Animar o texto de um diapositivo.

- Atribuir tempo a cada diapositivo.

- Utilizar os varios tipos de apresentacéo
de diapositivos.

- Iniciar uma apresentacdo de
diapositivos.

- Imprimir uma apresentacéo.

- Divulgar uma apresentacdo na
Internet.

- Mostrar diapositivos existentes na Web
usando as hiperligacdes.

- Utilizar a barra de ferramentas da
Internet para saltar entre hiperligaces
abertas.

- Guardar uma apresentacdo em

formato HTML.

" Navegagéo na Vista
apresentacao de diapositivos
" Criagcdo de transicdes entre

diapositivos

" Aplicacao de efeitos de animagéo

" Definicdo de intervalos entre
diapositivos

" Configuracdo da apresentacao

" Execucdo de uma apresentacao
de diapositivos

" Impresséo da apresentacéo

Divulgacdo de uma apresentacdo na

Internet

" Criacdo de uma hiperligacdo a
Internet

" Navegacdo com a barra de
ferramentas da Internet

" Criacdo de paginas para a

Internet

- Sugere-se que 0s alunos procedam a
apresentagdo oral e sob forma de
apresentagdo electronica dos trabalhos

efectuados.

- Os alunos devem continuar a elaborar o

trabalho de projecto.




3.2.11° Ano

Unidade 1. Aquisicdo e tratamento de imagem estatica

>

Introducéo ao tratamento da cor e imagem

= Aproblematica RGB

= Composicdo e decomposi¢cédo da imagem

» Principais formatos de imagem: GIF; JPEG; PNG; TGA, TIFF; BMP

Ferramentas e ambiente de trabalho do programa de tratamento de imagem estatica

= QO interface
= A barra de menus

= Barra de ferramentas
— Barra de ferramentas padréo
— Barra de ferramentas de fotos
— Barra de ferramentas de efeitos
— Barra de ferramentas do browser

— Barra de ferramentas para a Web

= As paletas de controlo
— Paleta de ferramentas
— Paleta de cores
— Paleta de camadas
— Paleta de opc¢bes

— Histograma
= Abertura e criacdo de imagens

— Imagem de bits e imagem de vectores

— Cria¢do de uma imagem
— Digitalizagédo de imagens

— Captura de imagens

— Abertura de imagens utilizando o browser

= Ferramentas de desenho
— Grelha
— As Guias
— Texturas
— Estilos

— Pincéis
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— Spray

— Ferramenta de preenchimento
— Bisnaga de imagens

— Borracha

— Retoque

— Substituicdo da cor

— Pincel do clone

— Remocéo de riscos
Trabalho com selec¢bes
= A ferramenta Seleccao
» Aferramenta Mascara de Lago
» A ferramenta Mascara da Varinha Magica
Trabalho com cores
» Profundidade da cor
» Selecgédo da cor através da paleta de cor e do conta-gotas
= Imagem GIF com fundo transparente
Trabalho com camadas
= A paleta de camadas
= Criagdo de uma nova camada
» Elimina¢@o de uma camada
= Camada de fundo
Adicéo de efeitos, deformagbes e molduras
= O menu efeitos
» O visualizador de efeitos
= A ferramenta deformar
= Adi¢do de uma moldura
Utilizacéo das ferramentas de edicéo
= A ferramenta desenho de linhas
= A ferramenta formas geométricas
» A ferramenta seleccéo objectos vectoriais
= A ferramenta texto
Edicdo de imagens
= Utilizagdo dos comandos:

— Anulagdo
— Repeticdo
— Duplicagéo de imagem

— Miniaturas instantaneas

= A ferramenta de Corte
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= Adic&o de margens
» Rotacdo de umaimagem
= Alteracdo do tamanho da area da imagem
» O programa de tratamento de imagem estética e a Internet
= Criacdo de uma imagem “mapeada”
= Criagdo de “fatias “ de imagens
= Efeitos de passagem do rato
= Optimizacdo de imagens Web em JPEG
= Exportacdo de uma imagem para os formatos JPEG, GIF e PNG

» Sites para download de bisnagas de imagens

37



Unidade de Ensino/Aprendizagem 1
AQUISICAO E TRATAMENTO DE IMAGEM ESTATICA

Objectivos

Conteudos

Sugestdes Metodolégicas

N° aulas (90 min.)

- Explicar a probleméatica RGB.

- Explicar como se processa a composi¢do e
decomposicao da imagem.

- Identificar os principais formatos de imagem.

- Indicar as principais caracteristicas do
programa de tratamento de imagem estatica.

- Descrever a janela principal.

- Reconhecer as opcdes da barra de menus.

- Utilizar as barras de ferramentas.

- Reconhecer as potencialidades das
ferramentas do programa de tratamento de
imagem estética.

- Activar as paletas de controlo.

- Explicar a finalidade das paletas.

- Utilizar as paletas disponiveis.

- Diferenciar imagem de bits e imagem de
vectores.

- Criar uma nova imagem.

- Utilizar um scanner para digitalizar imagens.

- Indicar os comandos necessarios para
capturar imagens.

- Abrir imagens através

da barra de ferramentas browser.

>

Introducdo ao tratamento da cor e

imagem

= A problematica RGB

= Composicdo e decomposicdo da
imagem

»= Principais formatos de
GIF; JPEG; PNG; TGA; TIFF; BMP

Ferramentas e ambiente de trabalho do

imagem:

programa de tratamento de imagem
estatica

» O interface

» A barra de menus

» Barra de ferramentas
— Barra de ferramentas padréao
— Barra de ferramentas de fotos
— Barra de ferramentas de efeitos

— Barra de ferramentas do

browser

— Barra de ferramentas para a
Web

= As paletas de controlo

- O professor deve efectuar uma breve
introducé@o tedrica sobre o tratamento da
cor e imagem no computador; ambiente de
trabalho, as finalidades e potencialidades
programa a utilizar.

- O professor deve usar o computador para
demonstrar o funcionamento  global do
software de aquisicdo e tratamento de

imagem estética.

- O ensino desta unidade é eminentemente
pratico sendo necessario levar essa pratica
aos alunos, o professor devera:

- Exemplificar com a ajuda do computador
e propor aos alunos a realiza¢do de um

trabalho pratico.

- A avaliacdo podera ter por base o trabalho
pratico efectuado; a sua apresentacdo a
turma e ainda um teste de avaliacao
conceitos  desta

individual sobre os

unidade.
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- Utilizar as diferentes ferramentas de desenho.
- Descobrir, por tentativas, como utilizar as
opcOes de cada ferramenta.

- Utilizar seleccoes.

- Criar uma selecc¢éo através de cada uma das
3 ferramentas disponiveis.

- Indicar os comandos para aumentar / diminuir
a profundidade da cor.

- Seleccionar a cor de pintura ou a cor de papel
usando a paleta de e o conta-gotas.

- Transformar uma imagem com fundo de cor
numa imagem com fundo transparente.

- Reconhecer a importancia das camadas para
o tratamento de uma imagem.

- Distinguir as opcdes da paleta de camadas.

- Criar uma nova camada.

- Apagar uma camada.

- Diferenciar camada de fundo.

- Aplicar as finalidades da ferramenta de
deslocamento.

- Aplicar as finalidades do menu efeitos.

- Aplicar efeitos a uma imagem através do
visualizador de efeitos.

- Aplicar deformacgdes a uma imagem.

- Adicionar molduras a uma imagem.

- Utilizar as ferramentas de edicao.

- Utilizar as opcgdes disponiveis da ferramenta

Paleta de ferramentas
Paleta de cores
Paleta de camadas
Paleta de opces

Histograma

Abertura e criagdo de imagens

Imagem de bits e imagem de

vectores

Criacdo de uma imagem
Digitalizacdo de imagens
Captura de imagens

Abertura de imagens utilizando

0 browser

Ferramentas de desenho

Grelha
As Guias
Texturas
Estilos
Pincéis
Spray

Ferramenta de preenchimento

- Sugere-se que o0s alunos consultem sites
na Internet que disponibilizam tutores e
exemplos de trabalhos praticos referentes a

este programa.

- O professor deve fomentar nos alunos a
procura, manuseamento e utilizacdo de
outras ferramentas do tipo do programa
utilizado.
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de desenho.

- Desenhar formas geomeétricas.

- Editar objectos vectoriais.

- Inserir texto.

- Utilizar os principais comandos de edigdo de
imagem.

- Utilizar a ferramenta de corte.

- Adicionar margens a uma imagem.

- Rodar (mover) uma imagem, seleccdo ou
camada a volta do seu centro.

- Alterar o tamanho da area da imagem.

- ldentificar os formatos usados para gravar
imagens para a Web.

- Explicar o que é uma imagem mapeada.

- Criar &reas na imagem usando as ferramentas
disponiveis.

- Utilizar os efeitos de passagem do rato.

- Melhorar imagens Web.

- Exportar uma imagem para os diferentes
formatos.

- Indicar sites para download de bisnagas de

imagens.

— Bisnaga de imagens
— Borracha

— Retoque

— Substituicdo da cor
— Pincel do clone

— Remocao de riscos

Trabalho com selecgBes

A ferramenta Seleccao
A ferramenta Mascara de Lacgo
A ferramenta Mascara da Varinha

Magica

Trabalho com cores

Profundidade da cor

Seleccdo da cor através da paleta
de cor e do conta-gotas
Imagem GIF com fundo

transparente

Trabalho com camadas

Adicdo de efeitos,

A paleta de camadas

Criacdo de uma nova camada
Eliminacdo de uma camada
Camada de fundo

deformacbes e

molduras

O menu efeitos
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= O visualizador de efeitos

= A ferramenta deformar

= Adig&o de uma moldura

Utilizagcao das ferramentas de edicao

= A ferramenta desenho de linhas

= A ferramenta formas geométricas

= A ferramenta seleccdo objectos
vectoriais

= A ferramenta texto

Edicdo de imagens

= Utilizag&o dos comandos:
— Anulacdo
— Repeticdo
— Duplicagdo de imagem

— Miniaturas instantaneas

= Aferramenta de Corte

= Adig&o de margens

» Rotacdo de umaimagem

= Alteracdo do tamanho da area da
imagem

O programa de tratamento de imagem

estatica e a Internet

= Criagéo de uma imagem
“mapeada”

= Criagao de “fatias “ de imagens
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Efeitos de passagem do rato
Optimizagdo de imagens Web em
JPEG

Exportagcdo de uma imagem para
os formatos JPEG, GIF e PNG
Sites para download de bisnagas

de imagens
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Unidade 2. Introducéo as Bases de Dados

» Conceitos fundamentais de Bases de Dados

Base de Dados

Definicdo do conceito
Dados vs Informagéo
Sistemas de gestéo de ficheiros

Sistemas de Bases de Dados

Defini¢éo de ficheiros de dados;

» Modelos de Bases de Dados

Modelo Hierarquico

Conceitos

Manipulacédo de Bases de Dados Hierarquicos

Modelo em Rede

Conceitos

Manipulacdo de Bases de Dados Rede

Modelo Relacional

Definicdo de Tabelas (Entidades)

Definicdo de Registos e Campos (Atributos)

Defini¢&o de Valores e Dominios

Definicdo de Chave Priméria, Chave Externa, Chave Candidata e Superchave
Integridade de dominio

Integridade da entidade

Integridade referencial

Exemplificagdo de conceitos

Associacdes entre tabelas (relacionamento entre entidades)

Definicdo do conceito
Exemplificagdo do Modelo Entidade-Associacdo (DEA)
Diferentes tipos de relacdes

Representagéo esquematica

Estratégias para a concepcédo de Bases de Dados

Abordagem Top-Down
Abordagem Bottom-Up - Processo de normalizagéo

Estudo das principais formas normais
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1FN (1 Forma Normal)
2FN (22 Forma Normal)
3FN (32 Forma Normal)
BCNF (Boyce-Codd Normal Form)
4FN e 5FN (42 e 52 Forma Normal)

— Representacdo do processo de normalizagéo
— Problemas de redundancia
— Dependéncias funcionais, multivalor e de jungéo

— Consequéncias da normalizacdo

Novos Modelos

— A necessidade de novos modelos
— Extens®es ao modelo relacional
— Modelo Légico/Dedutivo

— Modelo Object-Oriented

Bases de Dados Distribuidas

— Conceitos

— Sistemas Centralizados

— Arquitectura Cliente/Servidor

— Sistemas Distribuidos

— Caracteristicas de uma Base de Dados Distribuida

— Concepcéao de Bases de Dados distribuidas



Unidade de Ensino/Aprendizagem 2
INTRODUGCAO ASBASES DE DADOS

Objectivos

Conteudos

Sugestdes Metodolégicas

N° aulas (90 min.)

- Conhecer termos e conceitos
relacionados com as bases de dados.

- Definir o conceito de Bases de Dados.

- Saber a importancia de Dados e de
Informacéo para a tomada de decisbes nas
empresas.

- Reconhecer diferencas entre sistemas de
gestédo de ficheiros e sistemas de Bases de
Dados.

- Estudar os varios modelos de Bases de
Dados.

- Reconhecer conceitos sobre o modelo
relacional.

- Exemplificar relacionamentos entre
tabelas.

- Exemplificar diferentes tipos de relagdes.
- Utilizar estratégias para a concepcao de
Bases de Dados.
- Explicar as diferentes etapas da
normalizacao.

- Representar esquematicamente 0
processo de normalizacéo.

- Reconhecer erros de redundancia.

>

Conceitos fundamentais de Bases de

Dados

= Base de Dados

Definicdo do conceito
Dados vs Informacéao

Sistemas de gestdo de

ficheiros

Sistemas de Bases de Dados
Definigdo de ficheiros de

dados;

Modelos de Bases de Dados

*» Modelo Hierarquico

Conceitos

Manipulacdo de Bases de

Dados Hierarquicos

= Modelo em Rede

Conceitos

Manipulacdo de Bases de
Dados Rede

= Modelo Relacional

- O professor deve efectuar uma
introducdo sobre conceitos fundamentais

ligados as bases de dados.

- Exposicao através de exemplos oncretos

sobre as bases de dados.

- O professor deve estimular o trabalho em

grupo.

- Os

formativas de analise de desempenho e

alunos devem realizar fichas
conhecimento de termos basicos que
devem fazer parte da giria das bases de

dados.

- Os alunos devem continuar a elaborar o

trabalho de projecto.
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- Descobrir a existéncia de novos modelos.
- Conhecer conceitos sobre Bases de

Dados Distribuidos.

— Definicao de Tabelas
(Entidades)

— Definicho de Registos e
Campos (Atributos)

— Definicdo de Valores e

Dominios

— Definicho de Chave Primaria,
Chave Externa, Chave

Candidata e Superchave
— Integridade de dominio
— Integridade da entidade
— Integridade referencial

— Exemplificacdo de conceitos
Associacdes entre tabelas

(relacionamento entre entidades)
— Definicdo do conceito

— Exemplificacdo do Modelo
Entidade-Associacéo (DEA)

— Diferentes tipos de relacdes

— Representacao esquematica
Estratégias para a concepgao de

Bases de Dados

— Abordagem Top-Down
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Abordagem Bottom-Up -

Processo de normalizacdo

Estudo das principais formas
normais

1FN (12 Forma Normal)

2FN (22 Forma Normal)

3FN (32 Forma Normal)

BCNF (Boyce-Codd Normal
Form)

4FN e 5FN (42 e 5% Forma

Normal)

Representacdo do processo de

normalizacao
Problemas de redundancia

Dependéncias funcionais,

multivalor e de jung&o

Consequéncias da

normalizacao

Novos Modelos

A necessidade de novos

modelos

Extensoes ao modelo

relacional

Modelo Lagico/Dedutivo
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— Modelo Object-Oriented
Bases de Dados Distribuidas

— Conceitos

— Sistemas Centralizados

— Arquitectura Cliente/Servidor
— Sistemas Distribuidos

— Caracteristicas de uma Base
de Dados Distribuida
- Concepcao de Bases de

Dados distribuidas
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Unidade 3. Sistema Gestor de Base de Dados

» Viséo geral do ambiente de trabalho

Estudo das barras de menus e janelas
— Nocéo de Tabelas

- Nocao de Consultas

- Nocao de Formularios

- Nocao de Relatérios

- Nocéo de Macros

- Nocao de Mddulos

— Diferentes modos de visualizagédo

» Criacdo de uma Base de Dados

Assistente
Base de Dados vazia
- Nome da base de dados

— Gravagdo da base de dados

» Abertura de uma Base de Dados existente
> Tabelas

Definir a Estrutura de uma Tabela

— Definicdo dos nomes dos campos
- Defini¢&o do tipo de dados

— Descrigdo dos campos

- Propriedades dos campos

- Definigédo de chave(s) primaria(s)
- Nome da tabela

— Gravacéo da tabela

Insercdo de dados na tabela

— Vista Modo de Tabela ou “Folha de Dados”

- Gravacéao de dados

Relacionamentos entre tabelas

— Seleccao das tabelas

— Definigéo de relacionamentos

- Definig&o de Integridade Referencial

— Defini¢édo de Integridade de Informacéo
- Definig&o de Integridade de Entidade

— Tipo de relacionamentos

- Gravagéo de relacionamentos

— Alteracdes na estrutura de relacionamentos

Manipulacdo de Informag&o numa tabela
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— Alteracao e edicdo de dados de uma tabela
- Modificacdo da estrutura de uma tabela
— Ordenacéo de registos
— Localizacao e substituicdo de dados
- Utilizacao de filtros
- Importacéo e exportacdo de dados
Criac@o de uma consulta
= Modo de estrutura
= Utilizacdo do Assistente
= Consulta QBE (Query by Example)
» Consulta através de SQL (Structured Query Language)
= Definicao de critérios de consulta (QBE)
— Definicdo de operadores;
= Criacéo de consulta com base em vérias tabelas
= Consulta com parametros
= Consulta com calculos
= Consulta de referéncia cruzada
= Consulta de ac¢éo
— Criacao da tabela
— Actualizacdo
- Insercdo
— Eliminacéo
Formulérios
= O que sao formularios
» Criacao de formularios simples utilizando o Assistente e com base numa so6 tabela
- Utilizacao do formulario simples
— Modos de visualizacdo
- Principais aspectos do formulario
- Aplicacgéo de filtros ao formulario
- Alteracdo da estrutura do design do formulario
» Cria¢do de um formulario a partir de varias tabelas
= Cria¢&@o de um formulario a partir de uma consulta
= Caixa de ferramentas de formularios
- Bot6es de comando
— Caixa de combinagéo
- Sub-formularios
— Outros objectos
Relatorios
* Nocdao de relatério

= Principais elementos de um relatério
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Criacdo de um relatério de uma tabela

— Assistente de relatérios

— Modo estrutura

- Relatorios automaticos
Criacao de relatorios a partir de uma consulta
Criacdo de relatérios a partir de varias tabelas
Assistente de Etiquetas
Assistente de Graficos

Alteracdo dos aspectos de um relatério

— Modo Estrutura

Macros

Noc¢é&o de Macro

Descrig¢éo da janela de macros
Criacdo de uma macro

Macro “Autoexec”

Construcéo de outras macros

Modulos

Nocao de Mdédulo
Construcéo de médulos

Ferramentas do SGBD

Seguranca

Converséo

Divisdo das Bases de Dados
Portabilidade
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Unidade de Ensino/Aprendizagem 3
SISTEMA GESTOR DE BASE DE DADOS

Objectivos

Conteudos

Sugestdes Metodolégicas

N° aulas (90 min.)

- Conhecer os elementos essenciais do
Sistema Gestor de Base de Dados.

- Movimentar-se nos menus e janelas do
SGBD.

- ldentificar e resolver problemas que
surgem na elaboracdo de uma base de
dados.

- Criar de uma base de dados.

- Abrir uma base de dados.

- Especificar conceitos relacionados com
a estrutura de uma tabela.

- Analisar os componentes da janela da
tabela.

- Aplicar chaves primarias.

- Madificar informacéo especifica de uma
tabela.

- Guardar uma tabela.

- Inserir dados em tabelas.

- Definir relacionamentos entre o0s
atributos de uma tabela.

- Conhecer o conceito de integridade.

- Identificar tipos de relacionamento.

- Guardar relacionamentos.

» Visdo geral do ambiente de trabalho
= Estudo das barras de menus e
janelas
— Nocéo de Tabelas
- Nocao de Consultas
- Nogéo de Formulérios
— Nocao de Relatérios
- Nocéo de Macros

— Nocao de Médulos

— Diferentes modos de
visualizacao
» Criacdo de uma Base de Dados
= Assistente
= Base de Dados vazia
- Nome da base de dados
- Gravacdo da base de
dados
> Abertura de uma Base de Dados
existente
» Tabelas
= Definir

a Estrutura de uma

Tabela

- O professor deve efectuar uma:
* Introducdo tedrica ao ambiente
de trabalho do Sistema Gestor de
Base de Dados;
e Descricdo detalhada de Menus e
Janelas e diferentes modos de

visualizacéo.

- O professor deve:

» Realgcar as vantagens e
potencialidades de um sistema
gestor de base de dados;

e Exemplificar a criagdo de uma
base de dados utilizando o
assistente para que os alunos
vejam o funcionamento de um
projecto;

= Fornecer aos alunos o maior
namero possivel de fichas de
trabalho;

alunos a

=  Despertar nos

consciéncia da utilidade das

50
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- Modificar relacdes na estrutura de
relacionamento.

- Utilizar filtros.

- Criar de consultas utilizando diversos
meétodos.

- Utilizar os diversos tipos de consultas.

- Criar um formulario, utilizando
diferentes processos.

- Optimizar formularios.

Utilizar as opcoes da caixa
decombinagédo de formulario.

- Reconhecer as potencialidades dos
formularios.

- Reconhecer as vantagens dos
relatorios.

- Definir relatdrio.

- Criar relatérios utilizando diversos
processos.

- Optimizar relatérios

- Definir macro.

- Criar e utilizar macros.

- Definir nocédo de médulo

- Construir um médulo.

- Conhecer funcionalidades avancadas

na gestéo de base de dados.

— Definigdo dos nomes dos
campos

— Defini¢éo do tipo de dados

— Descricdo dos campos

- Propriedades dos campos

— Definicao de chave(s)
primaria(s)

- Nome da tabela

- Gravagéo da tabela

Insercéo de dados na tabela

- Vista Modo de Tabela ou
“Folha de Dados”

- Gravagédo de dados

Relacionamentos entre tabelas

- Seleccao das tabelas

— Definicéao de
relacionamentos

— Definicdo de Integridade
Referencial

— Definicdo de Integridade de
Informacéo

— Definicdo de Integridade de
Entidade

— Tipo de relacionamentos

- Gravagéo de

relacionamentos

bases de dados no mundo
actual, recorrendo sempre que

possivel a situacdes reais.

- Os alunos devem saber elaborar um
projecto com todos 0s seus componentes
fundamentais para o bom funcionamento

da base de dados.
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- Alteracdes na estrutura de
relacionamentos

Manipulagdo de Informacéo

numa tabela

- Alteracdo e edicdo de dados
de uma tabela

- Modificag@o da estrutura de
uma tabela

— Ordenacao de registos

— Localizacédo e substituicdo de
dados

— Utilizacao de filtros

- Importagéo e exportagdo de
dados

Criacdo de uma consulta

Modo de estrutura
Utilizacdo do Assistente
Consulta QBE (Query by
Example)
Consulta através de SQL
(Structured Query Language)
Definicdo de critérios de consulta
(QBE)

— Definicdo de operadores;
Criacdo de consulta com base

em varias tabelas




= Consulta com parametros
»= Consulta com calculos
= Consulta de referéncia cruzada
= Consulta de acgao
- Criagao da tabela
- Actualizacdo
- Insercao
- Eliminacdo
» Formularios
= O que sao formularios
» Criacdo de formularios simples
utilizando o Assistente e com
base numa s6 tabela
- Utilizacdo do formulario
simples
— Modos de visualizacdo
- Principais aspectos do
formulario
- Aplicacdo de filtros ao
formulario
— Alteracdo da estrutura do
design do formulario
» Criacdo de um formulario a partir
de vérias tabelas
» Criagdo de um formulario a partir

de uma consulta
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Caixa de ferramentas de

formularios

— Botbes de comando
— Caixa de combinacéo
—  Sub-formularios

— Outros objectos

Relatérios

Nocao de relatério
Principais elementos de um
relatorio
Criacdo de um relatério de uma
tabela

- Assistente de relatérios

- Modo estrutura

- Relatérios automaticos
Criacdo de relatérios a partir de
uma consulta
Criacdo de relatérios a partir de
varias tabelas
Assistente de Etiquetas
Assistente de Graficos
Alteracdo dos aspectos de um

relatério

— Modo Estrutura

Macros

Nocéo de Macro
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Descri¢do da janela de macros
Criacdo de uma macro
Macro “Autoexec”

Construcéo de outras macros

Modulos

Nocéo de Mddulo
Construcéo de médulos

Ferramentas do SGBD

Seguranca

Converséao

Divisdo das Bases de Dados
Portabilidade
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Unidade 4. Linguagem Standard de acesso as Bases de Dados

» Caracteristicas do SQL

Comando SELECT
— Introducgédo
- Sintaxe
— Seleccao de todos os registos
— Seleccao de todas as colunas
- Projeccgéo
- Restricao (Clausula WHERE)

» Operadores

Relacionais

Légicos

Outros (BETWEEN, IN, IS, LIKE)
WildCards

Precedéncia dos Operadores

» Ordenacgédo (ORDER BY)

Introducéo

Sintaxe

Ordenacéo por uma coluna

Ordenacéao por varias colunas

Expressdes

Ordenacéao por posi¢céo

Eliminacéo de repeticées (DISTINCT e ALL)

» Ligacao entre tabelas (Join)

Introducéo
Sintaxe
Equi-Join
Natural Join
Inner Join
Outer Join
Union

Self Join
Intersect

» Funcbes

MAX
MIN
SUM
AVG
COUNT
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Agrupando Informacéo

» Introducao

=  Sintaxe
= GROUPBY
= HAVING

*  WHERE vs. HAVING

SubQueries

* Introducao

= Query Correlacionadas
= N&ao-Correlacionadas

=  Operador IN

= Operador EXISTS

= ALL e ANY

Manipulacdo de dados
*= Introducéo

= DML — Data Manipulation Language

Comando INSERT
» Sintaxe
= Insercdo de registos

» Inser¢do de conjunto de registos

Comando UPDATE
=  Sintaxe

= Alteracéo de registos

Comando DELETE:
=  Sintaxe

» Eliminac¢&o de dados

Criacdo e Manutencéo de Tabelas
* Introducao
= DDL - Data Definition Language

Comando CREATE DATABASE
=  Sintaxe

» Criag8o de Base de Dados

Comando DROP DATABASE
=  Sintaxe

= Eliminacdo de Bases de Dados

Comando CREATE TABLE
=  Sintaxe

= Exemplo de criagdo de tabelas
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Tipos de dados

Restricbes

= NOT NULL
» CHECK

=  UNIQUE

=  PRIMARY KEY
= REFERENCES
* FOREIGN KEY

Comando DROP TABLE
= Sintaxe

= Eliminacéo de tabelas

Comando ALTER TABLE
=  Sintaxe

= Altera¢Bes em tabelas

VIEWS e indices
Introducao
Comando CREATE VIEW

- Sintaxe
- Juncao de varias tabelas numa view
- Clausula WITH CHECK OPTION
= Comando DROP VIEW
- Sintaxe
Comando CREATE INDEX

— Sintaxe
Comando DROP INDEX

— Sintaxe
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Unidade de Ensino/Aprendizagem 4
LINGUAGEM STANDARD DE ACESSO ASBASES DE DADOS

Objectivos

Conteudos

Sugestdes Metodolégicas

N° aulas (90 min.)

- Conhecer as potencialidades e
caracteristicas essenciais do SQL.

- Utilizar as instrucbes e os comandos
colocados a disposicdo pela linguagem
SQL.

- Descrever a importancia e a sintaxe do
comando SELECT.

o comando SELECT na

seleccédo de dados.

- Aplicar

- Aplicar os operadores relacionais.
- Aplicar os operadores logicos.

- Aplicar outros tipos de operadores.
- Aplicar WildCards.

- Descrever a precedéncia dos
operadores.
- Descrever a sintaxe da clausula
ORDER BY.

- Aplicar uma ordenacdo ao resultado
obtido por um SELECT.

- Aplicar diversos modos de ordenagéo
de dados.

e definir

- Conhecer ligacbes entre

tabelas.

» Caracteristicas do SQL
= Comando SELECT
— Introducéo
- Sintaxe
- Seleccao de todos os
registos
- Seleccao de todas as
colunas
- Projeccao
- Restricao (Clausula
WHERE)

» Operadores
» Relacionais
= Ldgicos
= Qutros (BETWEEN, IN, IS, LIKE)
=  WildCards
= Precedéncia dos Operadores

» Ordenacdo (ORDER BY)
= Introducédo
= Sintaxe
= Ordenacgéo por uma coluna

* Ordenacdo por varias colunas

- O professor deve efectuar uma:
* Introducdo tedrica & linguagem
SQL.
» Descrigdo detalhada das sintaxes
dos varios comandos do SQL;
* Realcar as vantagens e
potencialidades do SQL,;
 Exemplificar a aplicacdo dos

varios comandos do SQL.

- O professor deve fornecer aos alunos o
maior numero possivel de fichas de

trabalho.

- O professor deve despertar nos alunos
a consciéncia da utilidade da linguagem
SQL em vaérios sistemas gestores de
em diversas

bases de dados e

linguagens de programacao.

- Os alunos devem saber identificar e
resolver problemas que se lhe coloquem

na manipulacao da linguagem SQL.

32

61




- - Aplicar os diferentes tipos de
ligacOes entre tabelas.
- Descrever as fungbes de agregacgéo

disponibilizadas pela linguagem SQL.

- Aplicar as funcbes de agregacdo em
diferentes situagdes.
- Descrever as clausulas para agrupar

informacéo.

- Aplicar as clausulas em diferentes

situacoes.

- Explicar o significado de SubQueries.

- Utilizar as diferentes tipos de
SubQueries.
- Utilizar os diferentes tipos de
operadores.

- Conhecer nocdes sobre a manipulagéo

de dados.

- Descrever a sintaxe do comando
INSERT.

Ligacao entre tabelas (Join)

Express6es

Ordenacéo por posicao

Eliminacéo de
(DISTINCT e ALL)

Introducao
Sintaxe
Equi-Join
Natural Join
Inner Join
Outer Join
Union

Self Join
Intersect

Funces

MAX
MIN
SUM
AVG
COUNT

Agrupando Informacéo

Introducao
Sintaxe
GROUP BY
HAVING

repeti¢cdes
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- Aplicar o comando INSERT.

- Descrever as clausulas para agrupar

informacao.

- - Aplicar as clausulas em diferentes
situacoes.

- Descrever a sintaxe do comando

UPDATE.

- - Aplicar o comando UPDATE.
- Descrever a sintaxe do comando
DELETE.

- Aplicar o comando DELETE.

- Conhecer o conjunto de comandos da

sublinguagem DDL

- Descrever a sintaxe do comando
CREATE DATABASE.

- Aplicar o
DATABASE.

comando CREATE

- - Descrever a sintaxe do comando

=  WHERE vs. HAVING

SubQueries

= Introducédo

= Query Correlacionadas
= Na&o-Correlacionadas

=  QOperador IN

= Operador EXISTS

= ALLe ANY

Manipulacéo de dados
= Introducédo
= DML - Data

Language

Manipulation

Comando INSERT
= Sintaxe
= Insercéo de registos

= Insercdo de conjunto de registos

Comando UPDATE
=  Sintaxe

= Alteracéo de registos

Comando DELETE:
=  Sintaxe

= Eliminacao de dados

Criac@o e Manutencéo de Tabelas

= Introducédo
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DROP DATABASE.
Aplicar o comando DROP DATABASE.

- Descrever a sintaxe do comando
CREATE TABLE.

- Aplicar o comando CREATE TABLE.

- Especificar os diferentes tipos de
dados da linguagem SQL.

- Descrever as distintas restricdes que se

podem aplicar

- Descrever a sintaxe do comando DROP
TABLE.

- Aplicar o comando DROP TABLE.

- Descrever a sintaxe do comando
ALTER TABLE.

- Aplicar o comando ALTER TABLE.

- Definir nocéo de VIEW.

- Descrever a sintaxe do comando

CREATE VIEW.

= DDL - Data Definition Language

Comando CREATE DATABASE
=  Sintaxe

= Criagdo de Base de Dados

Comando DROP DATABASE
=  Sintaxe

= Eliminagéo de Bases de Dados

Comando CREATE TABLE
=  Sintaxe

= Exemplo de criacdo de tabelas

Tipos de dados

Restricdes

=  NOT NULL
= CHECK

=  UNIQUE

= PRIMARY KEY
= REFERENCES
= FOREIGN KEY

Comando DROP TABLE
=  Sintaxe

= Eliminacao de tabelas

Comando ALTER TABLE
=  Sintaxe

= Alteracdes em tabelas




Aplicar o comando CREATE VIEW.

- Descrever a sintaxe do DROP VIEW.

- - Aplicar o comando DROP VIEW.

- Descrever a sintaxe do comando

CREATE INDEX.

- Aplicar o comando CREATE INDEX.

- Descrever a sintaxe do DROP INDEX.

- - Aplicar o comando DROP INDEX.

> VIEWS e indices
= |ntroducéo
= Comando CREATE VIEW
- Sintaxe
— Juncéo de varias tabelas
numa view
- Clausula WITH CHECK
OPTION
= Comando DROP VIEW
- Sintaxe
= Comando CREATE INDEX
- Sintaxe
= Comando DROP INDEX
- Sintaxe
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WEBSITES

www.ciberlandia.com

WWW.microsoft.com

www.microsoft.com/downloads/

Downloads. Variedade de “updates”, aplicagcfes gratuitas e
versdes beta.

www.win2000mag.com

www.pcworld.com

www.aeiou.pt
indice de pesquisa ( Web) portugués bastante completo.

www.yahoo.com

indice de referéncia da Web. Apresenta a informagao por
assuntos.

www.altavista.com

Motor de busca da Web. E uma gigantesca base de dados que armazena todas as
palavras existentes na Web e nos Newsgroups.

http://www.winfiles.com

Aplicacbes de shareware

http://www.tucows.com

Aplicacdes de shareware

http://www.ftpsearch.ntnu.no/ftpsearch

Aplicacbes de shareware

WWW.Winzip.com

Compressor / descompressor de referéncia (praticamente todos os downloads
efectuados na Internet vém comprimidos em formato ZIP).

www.itknowledge.com

Site de acesso a informacéo sobre livros, tutoriais e
manuais técnicos de informatica

WWW.jasc.com

Site oficial do Paint Shop Pro. Permite efectuar o download para a versdo shareware;
ligacBes para tutores on-line e picture tubes para download

WWW.PpSpug.org

Relacionado com o PSP

www.toutsurpsp.com
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Relacionado com o PSP, contém fichas praticas e exemplos de trabalhos realizados no PSP.

NEWSGROUPS
Comp.graphics.apps.paint-shop-pro
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