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Aula 4 – Sumário
Funções e Folhas

Funções:
• Estatísticas - 2:

CONTAR(área) e CONTAR.SE(área;condição);
SOMA.SE(área;condição).

• A função ALEATÓRIO.
Totoloto;
Totobola.

Folhas:
• Manipulação.

Referências:
• Outras folhas.
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Funções: Estatísticas - 2 (1/8)

Função Contar:
Calcula o número de células que contêm números e calcula 
os números de uma lista de argumentos.

• Sintaxe
CONTAR (valor1; valor2; ...)

Valor1; valor2; ...   são de 1 a 30 argumentos que podem conter ou 
fazer referência a uma variedade de tipos de dados (mas só os números 
são contados). 
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Funções: Estatísticas - 2 (2/8)

Função Contar:
Observações 
• Argumentos que sejam números, datas ou representações numéricas 

em forma de texto são calculados. Argumentos que sejam valores de 
erro ou texto (que não podem ser convertidos em números) são 
ignorados. 

• Se um argumento for uma matriz ou referência, somente os números
nesta matriz ou referência são contados. Células em branco, valores 
lógicos, texto ou valores de erro na matriz ou referência são ignorados. 
Se for necessário contar valores lógicos, texto ou valores de erro, utilize 
a função CONTAR.VAL. 
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Funções: Estatísticas - 2 (3/8)

Função Contar.Se:
Calcula o número de células num intervalo que corresponde 
aos critérios determinados.

• Sintaxe
CONTAR.SE(intervalo;critérios)
Intervalo é o intervalo de células a partir do qual deseja contar células.
Critério   é o critério (na forma de um número, expressão ou texto)
que define quais as células que serão contadas. Por exemplo, critérios
podem ser expressos como 32, "32", ">32", "maçãs".
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Funções: Estatísticas - 2 (4/8)

Função Contar.Se:
Observação
• O Microsoft Excel fornece funções adicionais, que podem ser utilizadas 

para analisar os dados baseados numa condição. Por exemplo, para
calcular uma soma baseada numa cadeia de texto ou um número num 
intervalo, utilize a função SOMA.SE da folha de cálculo. Para que uma 
fórmula devolva um de dois valores baseados numa condição, tais como 
bónus de vendas baseados num valor de vendas específico, utilize a 
função Se da folha de cálculo.
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Funções: Estatísticas - 2 (5/8)

Função Soma.Se:
Adiciona as células especificadas por um determinado 
critério.

• Sintaxe
SOMA.SE(intervalo;critérios;intervalo_soma)
Intervalo   é o intervalo de células que deseja avaliar.
Critério    é o critério na forma de um número, expressão ou texto que 
define quais as células a serem adicionadas. Por exemplo, critério pode 
ser expresso como 32, "32", ">32", "maçãs".
Intervalo_soma   são as células a serem realmente somadas.
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Funções: Estatísticas - 2 (6/8)

Função Soma.Se:
Observações
• As células em intervalo_soma são somadas apenas se as suas células 

em intervalo corresponderem aos critérios estipulados. 
• Se intervalo_soma for omitido, as células em intervalo serão somadas. 
• O Microsoft Excel fornece funções adicionais, que podem ser utilizadas 

para analisar os dados baseados numa condição. Por exemplo, para
contar o número de ocorrências de uma cadeia de texto ou um número 
num intervalo de células, utilize a função CONTAR.SE. Para que uma 
fórmula devolva um de dois valores baseados numa condição, tais como 
bónus de vendas baseados num valor de vendas específico, utilize a 
função Se. 
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Funções: Estatísticas - 2 (7/8)

Exemplo (Estatística2)
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Funções: Estatísticas - 2 (8/8)

Exemplo (Estatística2) – Solução

• Em [B29] =CONTAR(B2:B23)

• Em [B30] =CONTAR.SE(B2:B23;”>500000”)

• Em [B31] =SOMA.SE(B2:B23;”>500000”)

• Em [C30] =B30/B29

• Em [C31] =B31/B24
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Funções: Aleatório (1/3)

Exemplo (Aleatório)
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Funções: Aleatório (2/3)

Exemplo (Aleatório2)
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Funções: Aleatório (3/3)

Exemplo (Aleatório) – Solução

• Em [C3] =ARRED(ALEATÓRIO()*49+0,5;0)

Exemplo (Aleatório2) – Solução

• Em [C3] =ARRED(ALEATÓRIO()*3+0,5;0)

• Em [E3] =SE(C3=1;"1";SE(C3=2;"2";"X"))
ou
E  [E3] SE(C3 3 “X" C3)
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Folhas: Manipulação
Operações sobre Folhas:
• Inserir;
• Eliminar;
• Mudar o Nome;
• Mover ou Copiar;
• Seleccionar todas as Folhas;

• Cor do Separador.

Informática para Gestão II - Curso Superior de Gestão de Marketing
Eng.º Vitor M. N. Fernandes Ano Lectivo 2003/2004

Unidade 5: Folha de Cálculo (Excel)



8

Referências: Outras Folhas (1/4)

Referências:
• É possível ter referências a outras folhas numa fórmula.

• Estrutura:
<Nome da Folha>!<Referência ou Área>

• Exemplos
Primeiro!A1 
Refere a Folha “Primeiro” Célula “A1”

Primeiro:Quarto!A1
Refere a Região ou Área da Folha “Primeiro” à Folha “Quarto” Célula “A1”
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Referências: Outras Folhas (2/4)

Referências – Exemplos
• Na mesma Folha

A1
A1:B2

• Para outra(s) Folha(s)
Folha2!A1
Folha2!A1:B2
Folha1:Folha3!A1
Folha1:Folha3!A1:B2
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Referências: Outras Folhas (3/4)

Exemplo (Primeiro:Quarto=Global)
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Referências: Outras Folhas (4/4)

Exemplo (Primeiro:Quarto=Global) – Solução

• Em [B7] =SOMA(Primeiro:Quarto!B7)

• Em [G7] =SOMA(B7:F7)

• Em [B21] =SOMA(B15:B20)-SOMA(B7:B13)
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Aula 4 – Resumo
Funções e Folhas

Funções:
• Estatísticas (2):

CONTAR(área) e CONTAR.SE(área;condição);
SOMA.SE(área;condição).

• A função ALEATÓRIO:
Exemplos:

• Totoloto;
• Totobola.

Folhas
• Manipulação.

Referências:
• Outras folhas.
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