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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Aula 5 — Sumario
Outras Referéncias, Datas e Horas e Graficos

= Outras Referéncias:
e Referéncias Relativas, Absolutas e Mistas;
e Referéncias a outras Folhas, a outros Livros;
e Referéncias circulares.

» Datas e Horas:
e Funcdes: AGORA, HOJE, DATA e TEMPO;
e Funcdes: ANO, MES, DIA, HORA, MINUTO e SEGUNDO;
e Exemplo “Calculo da Idade” (DataHora2)

» Graficos:
e O “Assistente de Graficos”;
e Tipo de Gréficos, dados de origem, opcdes do grafico e
localizacao.
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Outras Referéncias s

= Referéncias Relativas:

e Referéncias cujas componentes (Linha e Coluna) se ajustam
automaticamente ao copiar formulas entre células.

= Referéncias Absolutas:

e Referéncias cujas componentes (Linha e Coluna) estdo ambas
fixas ao copiar formulas entre células.

= Referéncias Mistas:

e Referéncias em que uma das componentes (Linha ou Coluna)
esta fixa e a outra ajusta-se ao copiar formulas entre células.
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Outras Referéncias e

= Referéncias a outras Folhas:

e Referéncias que apontam para células de outra Folha do mesmo
Livro.

e Sintaxe:

<Nome da Folha>!<Célula>
e p.e.:

Referéncias3b!A4

= Referéncias a outros Livros

¢ Referéncias que apontam para células de outro Livro numa
determinada folha.

e Sintaxe:

[<Nome do Livro>]<Nome da Folha>!<Célula>
e p.e.:

[Referéncias3.xls]Referéncias3c!A5
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Outras Referéncias su)

» Exemplo (Referéncias 3)

A | Bl D [E] F

1 Valores Resultado Formulas
L

3 1 1 =A3

4 2 12 =Referéncias3blA4

5 3 23 =[Referéncias3.xls]Referéncias3clA5

7 4 5 22 =SOMA(AT7:B8)

s B 7 62 =SOMA(Referéncias3blA7:B8)

s | 18 =SOMA(Referéncias3a:Referéncias3blA7)
10| 84 =SOMA(Referéncias3a:Referéncias3blA7:B8)
12 8 8 =A12

13 9 0 =D13

w10 0 =D14

15
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Datas e Horas

= Funcdao AGORA:

Devolve o niumero de série da data e hora actuais. Se o
formato das células correspondia a Geral antes da introdugdo
da féormula, o resultado é formatado como uma data.

e Sintaxe
AGORA( )

Observacoes

» O Microsoft Excel armazena datas como nimeros de série sequenciais,
para que possam ser utilizadas em calculos. Por predefini¢do, 1 de
Janeiro de 1900 é o numero de série 1 e 1 de Janeiro de 008 ¢ o
numero de série 39448, porque corresponde a 39.448 dias depois de 1
de Janeiro de 1900.

e Os numeros que se encontram a direita da virgula decimal do nimero de
série representam a hora; os numeros a esquerda representam a data.
Por exemplo, o nimero de série 0,5 representa a hora 12:00.

e A funcdo AGORA sé é alterada quando a folha de calculo for calculada ou
quando uma macro que contenha a fungéo for executada. Esta fungéo
ndo é actualizada continuamente.
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Datas e Horas s

= Fungao HOJE:
Devolve o niumero de série da data actual. Se o formato das
células correspondia a Geral antes da introdugdo da férmula,
o resultado é formatado como uma data.

e Sintaxe
HOJE( )
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Datas e Horas s

= Funcao DATA:
Devolve o numero de série sequencial que representa uma
determinada data. Se o formato das células correspondia a
Geral antes da introducdo da férmula, o resultado é
formatado como uma data.

e Sintaxe
DATA(ano; més; dia)

= Funcgdo TEMPO:
Devolve o nimero decimal para uma determinada hora. Se o
formato das células correspondia a Geral antes da introdugdo
da formula, o resultado é formatado como uma data.

e Sintaxe
TEMPO(hora; minuto; segundo)
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Datas e Horas us

= Funcao ANO:
Devolve o ano correspondente a uma data. O ano é devolvido como
um ndmero inteiro no intervalo 1900-9999.
e Sintaxe
ANO(data/hora)

= Funcdo MES:
Devolve o més de uma data representado por um nimero de série.
O més é dado como um numero inteiro, entre 1 (Janeiro) e 12
(Dezembro).

* Sintaxe
MES(data/hora)

» Funcdo DIA:
Devolve o dia de uma data representada por um numero de série. O
dia é dado como um numero inteiro que varia entre 1 e 31.
e Sintaxe
DIA(data/hora)
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Datas e Horas e

= Fungao HORA:
Devolve a hora representada por um dado valor. A hora é
devolvida sob a forma de um nUmero inteiro entre 0 e 23.
e Sintaxe
HORA(data/hora)

= Fungao MINUTO:
Devolve os minutos de um valor de tempo. O minuto € dado como
um nudmero inteiro, entre 0 e 59.

e Sintaxe
MINUTO(data/hora)

= Funcdo SEGUNDO:
Devolve os segundos de um valor de tempo. O segundo ¢é fornecido
como um numero inteiro no intervalo de 0 a 59.
e Sintaxe
SEGUNDO(data/hora)
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Datas e Horas e

= Exemplo (DataHora)

A B ] o E = G H
1
2| Resultado Namero  |=Ano(...) |=Més{...) |=Dia(...)
3| [FAGORA() | 01-04-2004 21:49:40| 38078,9095 2004 4 1
4| [=HOJE() 01-04-2004| 38078,0000 2004 4 1
= |=DATA(...) quinta-feira, 1 de Abril de 2004
7 Resultado NUmero =Hora(...) =Minuto(...) =Segundo(...)
s |TAGORA() | 01-04-2004 21:49:40| 38078,9095 21 49 40
9| |=HOJE() 01-04-2004| 38078,0000 0 0 0
n |=TEMPO(...) 21:49:40
mn
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Datas e Horas s

= Exemplo (DataHora2)

1A\ B [ c [ D [E] F [ G [H]
z Nome Data Nascimento Idade HOJE="? 2-Abr-2004
13| [Simao 11-Fev-1944 60

| 4| |Pedro 12-Mar-1982 22

|5 | |Carlos 13-Jun-1984 19

& | |Jodo 22-Jul-1961 42

7

s

(=]
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Datas e Horas e

= Exemplo (DataHora2) - Solugao

e Resultados aproximados!
= Em [D3] =ANO(G$2)-ANO(C3)
= Em [D3] =ANO(G$2-C3)-1900
= Em [D3] =INT((G$2-C3)/365,25

¢ Valor exacto sempre!!

« Em[D3] A
=SE(MES(G$2)=MES(C3);

SE(DIA(G$2)>=DIA(C3);
ANO(G$2)-ANO(C3);

ANO(G$2)-ANO(C3)-1);
SE(MES(G$2)>MES(C3);
ANO(G$2)-ANO(C3);

ANO(G$2)-ANO(C3)-1))
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Graficos o

= Graficos

¢ Os graficos sdo visualmente atraentes facilitando
as comparagoes, os padroes e as tendéncias dos ‘gg

1z0

dados.
B0
40
e Por exemplo, em vez de analisar diferentes 20 I
colunas de niumeros de uma folha de calculo, .
podera visualizar rapidamente os aumentos ou Trimd  Trim.2

diminuigdes das vendas por trimestre ou
comparar as vendas reais com as vendas
estimadas.

B Estimada Actual
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Graficos e

= Criar graficos

e E possivel criar um gréfico na prépria folha ou | i e
como um objecto incorporado numa folha de Estimado| 75 | 85 (g
calculo. actual | 84 | 93 |

e Para criar um grafico, é preciso introduzir na e

folha de calculo os dados necessarios ao grafico 1"

(1).

e Depois, seleccione esses dados e utilize o -
Assistente de graficos para executar os passos
do processo de escolha do tipo de gréfico e das Trim.d  Trim.2
varias opgdes de grafico, ou utilize a barra de
ferramentas Grafico para criar um grafico
basico (2), que pode ser formatado
posteriormente.
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Graficos (3/10)

= O Assistente de Graficos m

e Passo 1/4: Escolher o tipo de Grafico

Assistente de Graficos - Passo 1 de 4 - Tipo de gr: 2|

Tipos-padr&o | Tipos personalizados |

Tipo de gréfico: Subtipo de grafico:

M

db |

| Disperssio (1)
Ity Areas

@ Anel

i Radar

@) superficie | @

alunas agrupadas, Compara valores ao longo
& varias categorias,

Wanter premido para ver sxsmplo |

Cancelar | < anterior [ seauinte > | concluir |
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Graficos w)

= O Assistente de Graficos

e Passo 2/4: Escolher os dados de origem
[15sistente de Graficos Passo 2 de 4-Dados: 21

21|

Assistente de Graficos - Passo 2 de 4 - Dado

Intervalo de dados | sériz | Intervalo d dados | Serie 1|
AREAS DOS CONTINENTES AREAS DOS CONTINENTES

4 4
B owo— 2 My
£,0 £,
E 8wl e E 8wl
3 H H :3:H H
$3 0 M IR =
L 11 | s 35410 [
g:: c H £ =
£7¢ T millm £7¢ i
H H

Continentes Continentes

Séries
Intervalo de dados: F

=1 Home: =Gréficos!5CEt B |
Série em: " Linhas

&
s | alores: =Graficos$C§5$C410 1]
Adicionar | Remoaver

Roétulos do sixa dos %% {categorias): =araficos $645: 46410 1]

Cancelar | < anterior [ Seminte > | concuir |
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cancelar | < anterior [ Semunie > | concr |

Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Graficos e

= O Assistente de Graficos

e Passo 3/4: Alterar as opcoes do Grafico (1-2)

2lx Assistente de Graficos - Passo 3 de 4 - Opcées do.g 21|
Eixos | Linhas de grelha | Legenda | Rétulos de dades | Tabela de dados | Titulos Linhas de reha | Legenda | Reétulos de dados | Tabela de dados |
Thulo do gréfico: e
AREAS DOS CONTINENTES AREAS DOS CONTINENTES '7 Eixo dos X% (categorias) AREAS DOS CONTINENTES
Eixo dos %% (categorias); N 1 Automatico .
i " Categorias I )
Continentes £ £ W
H " Escala ds tempo FAOHH 2
Eixo dos Y (walores): H e e oM
i i o dos VY (valores) &3 — ]
Mihdes de mihas quadradas B ¢ % ST =
& $2HH
Sequnda eixo dos XX (categarias): £ g FRARE|
H H
o
e .
Sequndo eixa dos V¥ (valores):
Continentes
Cancelar < finterior | Sequinte > | Concluir Cancelar < Anterior | Sequinte > | Concluir
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Graficos e

= O Assistente de Graficos

e Passo 3/4: Alterar as opcoes do Grafico (3-4)

Assistente de Gi g 2lx| Assistente de Graficos - Passo 3 de 4 - Dpces do g 2x|
Thaos | Eixes | Legenia | Reétulos de dados | Tabels de dados | Tituos | Eies | Linhasdegreha il Rétulos de dades | Tabela de dados |
Eixa dos X (categarias) v

¥ Linhes do ralh AREAS DDS CONTINENTES o e e AREAS DOS CONTINENTES
Loy Posiconamento
inhas de arelha secundirias
ese w € Embaixo w Tm
H € Mo canty £ 2 w
Eixo das Y (valores) H o canto FeoHH 51
[V Linhas de greha principais H € Emcima a% o LI |
I Linhas de grelha secundérias H & Adireita 38 HHHH—HH—
H
b A gsquerda FERR R
H HER
0
PR
Continentes
Cancelar < Anterior | Sequinte > I Concluir | Caneelar < Anterior | Sequinte > | Concluir
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Graficos oo

= O Assistente de Graficos

e Passo 3/4: Alterar as opcbes do Grafico (5-6)

icos - Passo 3 de 4 - Opcdes do g

Assistente de Gri

21x]

Tabela de dados |

Assistente de Gi 05 - Passo 3 de 4 - Dpcdes do gl

Legenda Tiuos | Eies | Linhasde areha | Legenda | Rétulos de dadas

Thaos | Eixes | Linhas de areha

onteddo do rotulo
I~ Hames das séries

AREAS DDS CONTINENTES

I™ Mostrar tabela de dados

 Mostrar marcas de legenda

I” Home da categaria
¥ yalor

™ Percentagem

I~ Tamanho da boha

MilhGes de milhas

Ii

Separadar: -

I™ Warca de legenda Continentes

w

MilhGes de milhas
quadrada:

"
12
10

AREAS DOS CONTINENTES

15

<srterior | [ Sequinte > |

Gl oncr |

Cancelar

< anterior | [ Sequntz > |

Concluir
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= O Assistente de Graficos

Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

e Passo 4/4: Escolher a Localizagdo

Assistente de Grificos - Passo 4 de 4 - Localizacao

Graficos (8/10)

(1

2l

Colocar grafico:

| " Coma nova folha:  [Gréficol

sl F © comoobjectocm:  [EERERG—G——— ~ |
ni
Cancelar | < Ankeriar | Sequinte = | Concluir I
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= Exemplo (Gréficos)

Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Graficos (9/10)
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)
Graficos oo

= Exemplo (Gréficos)

AREAS DOS CONTINENTES
14 ‘
7]
g 12 11,7
g ] 104 AREAS DOS CONTINENTES
S 10 & América do Sul
S 16%
o 8- ? Afiica
£ 26%
E 6
3 Oceania A
o 4 8% =] ruca
S 19 mAsia
£ 2 O Europa
= 0 |:| [0 América do Norte
Africa Asia Europa Amgérica Oc m Oceania
do Nort .
o Norte Ameérica do @ América do Sul
Continentes Norte
22% Asia

24%

Europa
4%
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Aula 5 — Resumo
Outras Referéncias, Datas e Horas e Graficos

= Outras Referéncias:
e Referéncias Relativas, Absolutas e Mistas;
e Referéncias a outras Folhas, a outros Livros;
e Referéncias circulares.

» Datas e Horas:
e Funcdes: AGORA, HOJE, DATA e TEMPO;
e Funcdes: ANO, MES, DIA, HORA, MINUTO e SEGUNDO;
e Exemplo “Calculo da Idade” (DataHora2)

» Graficos:

e O “Assistente de Graficos”;

e Tipo de Gréficos, dados de origem, opcdes do grafico e
Localizagao.
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