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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Aula 7 — Sumario
Dados, Filtros e Bases de Dados

= Tabelas de Dados
¢ Linhas, Colunas, Células e Cabecalhos
» Ordenacao
e Ascendente e Descendente
= Filtros Automaticos
e Mostrar tudo, o top +/- e filtros personalizados
= Bases de Dados
e Pesquisa na vertical e horizontal
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Tabelas de Dados

» Organizagao de uma Tabela de Dados (por exemplo)

e As Linhas sdo registos (ocurréncias)
¢ As Colunas sdo os campos (caracteristicas dos dados)

e As Células ou dados resultam da interseccdo das linhas com as
colunas (normalmente contém um valor atdomico)

e A primeira linha da tabela (ou cabegalho) define o nhome dos
campos da tabela
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Tabelas de Dados ¢

= Exemplo (Tabela de dados )
e Linhas (Abacaxi; Jan; 50; 1,74€; 86,79€)
e Colunas (Abacaxi; Ameixa; Banana; Cerejas; Kiwi;...)
e Células (Abacaxi; Jun; 89)
e Cabecalho (Produltos; Data; Prodlugéo en|'1 Kg;...)

B [ [F]

1 [FRUTARIA LUSO-BRASILEIRA
|2 |

5 Produtos Data F"’"‘E° *™ | Precop/Kg | Valor Total
[ 4 |Abacaxi Jan 50 174€ 8679 €
[ 5 |Ameixa Mar 92 177€ 16314 €
[ B |Banana Abr 61 102 B207 €
[ 7 |Cerejas Fev 144 103 14868 €
B |Kiwi Jun 102 058 € B0,29 €
[ 8 |Laranja Jan 108 1T1E 118,17 €
[ 10 |Lima Fev a1 046 € 3897 €
[11 Maga Jun 938 062 € B036 €
[ 12 |Manga ar 116 066 € 76,36 €
[ 13 |Maracuja Abr 111 116 € 127 90 €
[ 14 |Melancia Mai 146 186 € 27200 €
[ 15 |Pera Mai 73 094 € 68,27 €
[ 16 |Pera abacate Abr 61 179 € 108,08 €
[ 17 |Pitanga Abr a9 128€ 11367 €
[ 18 |Uvas Jun 101 088 € 89,17 €
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Ordenacao

» E possivel ordenar as linhas (registos) de uma tabela de
dados em fungcao de qualquer de uma das suas colunas
(campos) - menu Dados, opgao Ordenar

e Ordenacao simples (apenas um campo)
e Ordenacao por fases (primeiro por um campo e depois por

outro) 21
Ordenar par
- E 1 Data - ' pscendsnte
e Nota: E possivel ter uma [ |  Doeordorte
tabela de dados sem Depois por ~
Ca be(;alhos " ascendente

¥ Descendente
Depois pot

I 'l & ascendente

" Descendente

A4 lista tem linha de cabecalha

& 5im " NEo

Opgles... | Ok I Cancelar
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Ordenacao e»

» Exemplo (Ordenacdo)
e 1.9 por Data - Ascendente; 2.9 Prego p/ Kg - Descendente

A \ B | o | D | E [F]

| 1 FRUTARIA LUSO-BRASILEIRA

2

5 Produtos Data Prudl:,‘:n em Prego p/ Kg Valor Total
| 4 |Abacaxi Jan 50 174 € 96,79 €
| & |Laranja Jan 106 111€ 118,17 £
| 6 |Cerejas Fev 144 103 € 148 68 £
| 7 |Lima Fev a1 046 € 3697 £
| 8 |Ameixa har 92 177 € 163,14 £
| 8 [Manga har 116 0BG € 76,38 £
| 10 |Pera abacate Abr B1 179 € 109,08 €
| 11 |Pitanga Abr a9 128 € 11387 €
| 12 |Maracuja Abr 111 1,158 € 12790 €
| 13 |Banana Abr 51 102 € B2 07 €
| 14 |Meléncia hai 146 186 € 27200 €
| 15 Pera hdai 73 0394 € 653,27 €
| 16 |Uvas Jun 101 048 € 89,17 €
| 17 [Maca Jun 95 052€ 60,86 €
| 18 | Kiwi Jun 102 0,59 € 60,29 €
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Filtros Automaticos ..

= E possivel filtrar (consultar) os dados de uma Tabela de
Dados de modo a - menu Dados, opcao Filtro, Filtro Auto.
¢ Filtrar para o nUmero mais baixo ou mais alto;
e Filtrar uma lista para as linhas que contém texto especifico;
e Filtrar para células em branco ou que ndo estejam em branco;

e Filtrar os niUmeros maiores ou menores que determinado
numero;

e Filtrar um ndmero igual a ou ndo igual a determinado numero;
e Filtrar o principio ou o fim de uma cadeia de texto;
¢ Filtrar os niUmeros superiores e inferiores por percentagem.
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Filtros Automaticos .

» Caracteres genéricos (Wildcards):

e ? (ponto de interrogagao)
= Um cardacter qualquer
= Por exemplo, co?er localiza "cozer" e "coser"

e * (asterisco) Varios caracteres
= Por exemplo, *este localiza "Nordeste" e "Sudeste"

e ~ (til) seguido de ?, *, ou ~ Um ponto de interrogacgao,
asterisco ou til
= Por exemplo, fy91~7? localiza "fy91?"
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Filtros Automaticos w

= As opgOes do Filtro Automatico
e Tudo: mostra todos os dados
e 10 Mais: top +/-
e Personalizar: conjuncao / disjuncao de opgoes
e Item: seleciona apenas o item em questdo

A | B | c | D [ E [F]
| 1 [FRUTARIA LUSO-BRASILEIRA
2
Producio em
Produtos Data Preco p/ K Valor Total
3 - [~ Kg sOPTRY |
| 5 |Kiwi (TUdD)_ a2 059 £ G029 €
| 6 |Maga % 59 02 € BO.A6 €
| 7 |Manga T 116 056 € 7638 €
| 8 |Uvas Few 101 088 £ 89,17 €
16 [Ameixa e 92 177 € 163,14 €
= Jun
19 Mai
A IMar
|21
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Filtros Automaticos w.

- EXempIo (FIltrO Automa’tlco) Ftratmétitnpersnnalizadn ed |
lostrar inhas em que:
e Data é igual a Jun ou Bata
é igual a Mar [¢ioual | [ -
CE * ou
Iéigual a j IMar LI
& | B | Utilize ? para representar qualquer caracter individual
Utilize * para representar qualquer sequéncia de caracteres
|1 |[FRUTARIA LUSO-BRASILEIRA —
2
2 Produtes Data Prodl;;gau em Preco p/Kg | Valor Total <
| 5 |Kiwi Jun 102 059 € 60,29 €
| B [Maga Jun 23 052 € 60,56 €
| 7 |Manga ar 1168 0BE € 7B38 €
| 8 |Uvas Jun 101 0g8< 89,17 €
| 16 |Ameixa tdar 92 177 € 163,14 €
19
20
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Bases de Dados

= Pesquisa em Bases de Dados

e E possivel ter vérias Tabelas de Dados que constituem uma Base
de Dados onde se podem pesquisar (consultar) valores

e Existem duas fungbes que permitem realizar as fungdes
anteriores:

= PROCV - Procura na vertical
e

= PROCH - Procura na Horizontal
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Bases de Dados .

= A fungdo PROCV (ou PROCH)

Procura um valor na primeira coluna esquerda de uma tabela e

devolve o valor na mesma linha de uma coluna que especificou
na tabela.

e Sintaxe

PROCV(valor_proc; matriz_tabela;nim_indice_coluna;procurar_intervalo)

Informatica para Gesté&o II - Curso Superior de Gest&o de Marketing
Eng.© Vitor M. N. Fernandes

Ano Lectivo 2003/2004




Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Bases de Dados s

= A fungdo PROCV (ou PROCH)
e Sintaxe
PROCV(valor_proc;matriz_tabela;nim_indice_coluna;procurar_intervalo)

Valor_proc ¢é o valor a ser localizado na primeira coluna da matriz.
Valor_proc pode ser um valor, uma referéncia ou uma cadeia de texto.

Matriz_tabela é uma tabela de informacGes onde os dados sdo
procurados. Utilize uma referéncia para um intervalo ou nome de
intervalo, tal como Base de dados ou Lista.

Se procurar_intervalo for VERDADEIRO, os valores na primeira coluna de
matriz_tabela devem ser colocados em ordem ascendente: ..., -2, -1,
0,1, 2, ..., A-Z, FALSO, VERDADEIRO; caso contrario, PROCV pode
nao devolver o valor correcto. Se procurar_intervalo for FALSO,
matriz_tabela ndo precisa ser ordenada.
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Bases de Dados

= A fungdo PROCV (ou PROCH)
e Observacgoes

Pode colocar os valores por ordem ascendente, seleccionando o comando
Ordenar do menu Dados e seleccionando Ascendente.

Os valores na primeira coluna de matriz_tabela podem ser texto,
numeros ou valores ldgicos.

Textos em mailsculas e minUsculas sdo equivalentes.
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Bases de Dados s

= As Tabelas de Dados

e Tabela 1: dados organizados em linhas (procura vertival)

e Tabela 2: dados organizados em colunas (procura horizontal)

AT B I c [ D [ E 7 F [ 6 T w 11
| 1 |Tabela 1: Produtos
|2 | Cadigo Nome Prego
3| 1|Resma de Papel A4 500€
[ 4 | 2|Caderno Pautado 1.00€
5 3|Lapis 050€
15 | 4|Caneta 075€
|7 | 5|Borracha 045€
8
s | Tabela 2: Quantidade adquirida
0] Quantidade 1] 5] 10] 50] 100]
L1t Desconto 0.0%] 2.0%] 3.0%] 50%|  10,0%]
12
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Bases de Dados e

= Exemplo (Bases de Dados)

A B I c [ D [ E ] F [ & T &

L1 Tabela 1: Produtos
12| Cadigo Nome Prego
13 ] 1[Resma de Papel A4 500€
[ 4| 2|Caderno Pautado 1.00€
L5 | 3[Lapis 050€
|6 | 4| Caneta 075€
L7 | 5|Borracha D45€

]
| 9 |Tabela 2: Quantidade adquirida
|10 Quantidade 1] 5] 10] 50] 100]
[11] Desconto 0,0%| 20%)| 3.0%)| 50%|)  10,0%|

12
|13 |Exemplo de Factura
|14 Posigdo Cod. Produto Preco  Quantidade Desconto  Total
[15 | 1 3|Lapis 050€ 5 20% 245¢€
[ 16 | 2 1|Resma de Papel A4 500€ 1 0.0% 500€
17 | 3 5|Borracha 045€ 30 30%| 13.10€
|18 4
119 5

0 &
[21]
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Bases de Dados v

» Exemplo (Bases de Dados) - Solugao

Em [D15] =PROCV(C15:B$2:D$7;2)
Em [E15] =PROCV(C15;B$2:D$7;3)

Em [G15] =PROCH(F15;B$10:G$11;2)

Em [F15] =E15*F15%(1-G15)
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Unidade 5: Folha de Calculo (Excel)

Aula 7 — Resumo
Dados, Filtros, Bases de Dados e Sub-totais

= Tabelas de Dados
¢ Linhas, Colunas, Células e Cabecalhos
» Ordenagao
e Ascendente e Descendente
= Filtros Automaticos
e Mostrar tudo, o top +/- e filtros personalizados
= Bases de Dados
e Pesquisa na vertical e horizontal
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