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Unidade 2: Sistemas Operativos

Aula 5 — Sumario
O Sistema Operativo Windows XP (98,... )

= Objectivos

e A Area de Transferéncia

¢ A Organizagao da Informagao no Windows
» Acesso as Unidades de Armazenamento

e O Explorador do Windows
= Manipulacao de pastas e ficheiros

¢ Os utilitarios do Windows
= O Bloco de Notas
= O Paint

e Qutros utilitarios
= O WinZip, o Acrobat Reader
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Unidade 2: Sistemas Operativos

A Area de Transferéncia,

= A Area de Transferéncia

e A Area de Transferéncia ou Clipboard é um dos locais
(memodria) mais importantes no Windows

e Permite a realizagao de
= copiar informacao;
= mover informagdo.

e A utilizacdo da Area de Transferéncia é realizada através
do Menu Editar (Edit):

= Copiar (Copy), Cortar (Cut) e Colar (Paste).
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A Area de Transferénciae

= A Area de Transferéncia

AREA DE TRANSFERENCIA

TEXTO _COPIAR

texto

COLAR' TEXTO
texto

j% CORTAR TEXTO
exto texto

()
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A Area de Transferénciag

= A Area de Transferéncia
e Com as opcoes referidas é possivel realizar duas
operacOes distintas:
= copiar informagao;
= mover informagao.

Para Copiar Para Mover
1. Seleccionar |1. Seleccionar
2. Copiar 2. Cortar

3. Destino 3. Destino

4. Colar 4. Colar
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A Organizacgao da Informagéo no Windows (1)

= O Meu Computador
e D4 acesso as Unidades de Armazenamento

;;}J‘! 2 0 mau computador : ___

Exbwi  Edter  Yer  Favgrtos  Ferramenfes  Ajpda

Crmeu

computador €] ] . 7 S moara Pastas '—. Morton Aretes O =

Firhrirns armarenadns neste computadne
Tarelas de sistermna #

[2] er nformagha de sistema ’J Duumrmners oo _'J Doumertos de Lkkizador

i Adonsr ou remmiver programas

[ akers uss defiricio
Unédades de disco rigidn

Uutrus lovas g;’ WP () ‘;‘ USERS (05}
W s maus bosis narade

L) 95 meus docurentos

L Documentos partihisdos gl MisCELAN )

- Paiel de corkrcio

el

vetalhes

o s 314 G0 o cotmere :
“M"‘::w \H Dtscpaste de 316 () \_) L CNECTRW ()
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A Organizacao da Informac&o no Windows ()

s As Unidades de Armazenamento

e As Unidades de Armazenamento sao os locais onde a
informacdo é guardada de forma permanente.

p.e.: disquete (A:), disco rigido (C:), CDROM (D:),...

e Em todas as unidades existe uma pasta principal chamada
de Raiz (\).

p.e.: A:\, C:\, D:\

e Todas as outras pastas e os ficheiros estao organizados a
partir desta pasta.
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A Organizacao da Informacéao no Windows 3)

» As Pastas e / ou Directorias

e As Pastas e / ou Directorias sdo os locais onde podemos
encontrar os ficheiros.

p.e.: A:\Documentos\

e Também é possivel agrupar as pastas no interior de
outras pastas.

p.e.: C:\IPAM\Trabalhos\IG1\

s Os Ficheiros

¢ Os Ficheiros sdo os locais onde a informacgao, os dados e
os programas estdao guardados num computador.

p.e.: trabalho_IG1.doc , winword.exe
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O Explorador do Windows ¢
Apresentacao

= Estrutura | Conteldo
Ficheiro Edicar Ver Favortos  Feramentas  Ajuda o

- /:\JPmcuvav H, Pastas Elv
Z

(D retraceder - ()
X
A minha misica J s minhas imagens

Pastas

(@ Ambiente de trabahe

El=
=) & mirha misica -
2] As minhas imagens J Fineprint files J My eBiacks

I FinePrint Files

I My eBacks

"4 O meu computador

& 05 meus locais na reds
2/ Norton Protected Recycle Bin

G
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O Explorador do Windows ¢
Criar uma pasta

= O Meu Computador (1/6)
Fichelro  Ediar Yer Favortos Ferramentas  Ajuda o

Qrevoreder = () (T procurar |77 pastas | [T
X R
8.
A minhamisica J 45 minhas imagens

Pastas

(@ Ambiente de trabahe
= 0f
=) A minha misica — PN
J FinePrint files J My eBiacks

112} s minhas imagens
N FineFrint files

G

"4 O meu computador

2/ Norton Protected Recycle Bin
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O Explorador do Windows ¢

Criar uma pasta

= O Meu Computador - Disco E (2/6)

85 0 meu computador

Ficheiro  Editar  Yer Favoritos  Ferramentas  Ajuda

(Drevocsder - () (T procwrar | [ pastas | [
Pastas X Ficheiros armazenados neste computador
(&} Ambiente de trabaho
il § —
605 meus du[untus /’ Documentos partihados J Documentos de Utiizador
e compUtador

J4 Disquete de 31 (A1)

Unidades de disco rigido

DISCO (E:) N
Syl (F1) = '@"’ WINKP (C2) g UsERS 0)
P Fainel de controlo

|2) Documentos partilhados
|2) Documentos de ipam
1) Documentos de Utiizador
|) Documentas de zmbF
& 0s meus locais na rede
2 Morton Protected Recycle Bin

Dispositivos com armazenamento amovivel

H Disquete de 3% (&:) @ Unidade: de DVD{CD-RMW (R:)
=2 =
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O Explorador do Windows «

Criar uma pasta
= Disco E - Menu Ficheiro (3/6)

[ Ficheiro  fditar Yer Favorkos  Feramentss  Ajuds o
Dreg - () (T O proarar -
Pastas =
(& ambiente de trabaha
() o5 meus docmentas
= ¢ O meu computador
A bisquete de 314 (A1)

[ pastas

&5 Unidade de DYD/CD-RW (R:)

@ Painel de control

|2) Documentos partihados

I Documentos de ipam

1) Documentos de Wkiizador
I2) Documentos de zmbf

&3 05 meus locais na rede
2 Morton Protected Recycle Bin
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O Explorador do Windows

Criar uma pasta

= Menu Ficheiro — Novo - Pasta (4/6)

2
% DISCO (E:)

B Ports-documentas

Mud 3
AAro NOMS 3 tmagem de mapa de bits

Propriedades | =
" Documento da Microsoft Word
DISCOE: ' [5] Fsyne Document

- ] aplicagdo do Microsoft Access
T Microsoft Project Dacument
. ] apresentagio do Microsoft PawerPoirt
24 Uridade ¢ % Paint Shop Pro 5 Image
[ Panelde| [ Guattro Pro 10 Hotebook.
(53 Document [B) Corel Presentations 10 Show

(2 Document 2] pocymento de texto
Y
* () Document % virtusl 0

|2 Document, & s
&) Som wave
3 05 meus locai
‘wordPerfect 10 Document

# Morkon Protes 5]
[ corel Presentations 10 Draving
3] Folha de calulo do Microsoft Excel
3 winzip File
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O Explorador do Windows

Criar uma pasta

= Nova Pasta - Mudar nome (5/6)

&% DISCO (E:)

Eicheira  Edkar  Wer Favoribos  Ferramentas  Ajuda

Dretraceder - () (T ) procurar

Pastas

(@ ambiente de trabalho

() 0s meus documentos

& 4 O meu computador

14 Disquete de 3% ta:)

o WINKP ()

% USERS (D)

e DISCO (E:)

<& Unidade de DVDJCD-RW (R:)

@ Painel de controla

|5) Documentos partihados

|2) Documentos de ipam

|2) Documentos de Utilizadar
| Documerkas de zmbF

& 0s meus locais na rede
2 Morton Protected Recycle Bin

[ pastas

EEN
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&% DISCO (E:)

Ficheiro  Editar Wer Favoribos  Ferramentas  Ajuda

Qretrceter - () - [T O procurar EEN

[ pastas

= Origem - Estrutura (6/6)

Pastas

(& ambiente de trabalha forigen|

(£ 0s meus dacumentos \

& 4 O meu computador

14 Disquete de 3% ta:)
o WINEP (C2)

| Documerkas de zmbF
& 0s meus locais na rede
2 Morton Protected Recycle Bin
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O Explorador do Windows )

Criar uma pasta
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O Explorador do Windows g

= Origem - Estrutura

&% DISCO (E:)

Ficheiro  Editar Wer Favoribos  Ferramentas  Ajuda

Qretrceter - () - [T O procurar

[ pastas

Pastas x \
(@ ambiente de trabsiho /’ Origem
() 0s meus documentos

& 4 O meu computador
14 Disquete de 3% ta:)
o WINEP (C2)

() Origem
b Unidade de DVD/CD-RW (R:)
@ Painel de controla
|5) Documentos partihados
|2) Documentos de ipam
12 Documentos de Utiizador
| Documentos de zmbf
& 0s meus locais na rede
2 Morton Protected Recycle Bin
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O Explorador do Windows g

» Estrutura de pastas com sub-pastas

& Anotacies
Editar  Yer

ORetmceder > |

Pastas
(@ ambiente de trabalho ~
() 0s meus documentos
& 4 O meu computador
14 Disquete de 3% ta:)
o WINKP ()
% USERS (D)
5 % DISCO (E:)
() Destino
(= [ Origem
= ) Documentos
1) Trabakhos
= ) Imagens
15D Périas2003
I Oceandrio
= ) Textos

Ficheira Favoritos  Ferramentas

®)
% | O o

x

&5 Unidade de DVDJCD-RW (R:)

@ Panel de contralo

|2 Documentos partihados

1) Documentos de ipam

|2 Documentos de Utilizador
|2 Documentos de 2mbf

oL T

Gl na el A

Ajuda

EEN

[ pastas
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O Explorador do Windows ()

Copiar pastas

= 1 - Seleccionar a(s) pasta(s) a copiar (1/4)

& Anotacies

Ficheiro  Edbar Yer Favortos Ferramentas
) 1 ®)
Qo - © - (3| Do
Pastas =
(@ ambiente de trabalho ~

() 0s meus documentos
& 4 O meu computador
14 Disquete de 3% ta:)
o WINKP ()
% USERS (D)
5 % DISCO (E:)

() Destino

(= [ Origem
= ) Documentos

il
I Oceandrio
= ) Textos

&5 Unidade de DVDJCD-RW (R:)

@ Panel de contralo

|2 Documentos partihados

1) Documentos de ipam

|2 Documentos de Utilizador
|2 Documentos de 2mbf

oL T

Gl na el A

Ajuda

EEN

[ pastas

%)
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O Explorador do Windows (1)

Copiar pastas
= 2 - Menu Editar - Copiar (2/4)

[ —

Ficheira

D ren

Yer  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Anular Mudar o name Cir+Z

ocurar

-

[ pastas

Pastas N -
@ iy 3 J Férias2003 J Oceandrio
Jos Colarataho
5 900 sacconar tuda CirhT
B fverter selaccio
-

% USERS (D)
B % DISCO (E)
12 Destine
(=1 | Origem
(= () Documentos
15 Trabahos

|2) Fériasz003
1) Dceandrio
= [ Textas

150 Anotagties
<& Unidade de DYDYCD-RW (R:)
@ Painel de cantrola
|2) Documentos partilhados
|2) Documentos de ipam
|2) Documentos de Utilizador
I Documentos de zmbf
B sl

~

jsared
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O Explorador do Windows ()

Copiar pastas
= 3 - Destino (3/4)

% Imagens
Fichero Edkar Yer Favorlos Femamentss  Ajuda

o ) ®) =
O revoreder = () (T procurar | [ pastas | [F31)
Pastas £

(@ Ambiente de trabaha

() s meus dacumentas

= 4 O meu computador

H Disquete de 3% (A1)
G WINKP (T3

@ USERS (D:)

a J Férias2003 J Oceandrio

(= () Documentos
1) Trabahos

|5) Fériasz003
I2) Oceandrio
= ) Textas

120 Anotagéies
5 Unidade de DVDICD-RW (R:)
[ Painel de cortrol
I2) Documentos partilhados
|2 Documentos de ipam
|2) Documentos de Utilizador

|2) Documentos de zmbf

) ool

snaed b
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= 4 - Colar (4/4)

% Destino
Ver Favortos Feramentas  Ajuda

Ficheira

D ren

Anular Mudar o name Cir+Z

-

ocurar HV Pastas

Cortar Chrh+i

Seleccionar tudo
Inverter selecgo

% LISERS (D)
B % DISCO {
=

= (23 Documentos
1) Trabahos
= (23 Imagens
| Fériasz003
1) Oceanério
= ) Textos
1) Anotaglies
5 Unidade de DVDICD-RW (R:)
[ Painel de cortrol
I Documentos partihados
| Documentos de ipam
I Documentos de Utilizador
1) Documentas de zmbf
S8 e meclocaicns tad

v
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O Explorador do Windows s
Copiar pastas
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Yer Favoritos  Ferramentas  Aj

Qrevoreder = () (T O Prowwrar | [ pastes |

my-

Pastas
(@ ambiente de trabaho & J Imagens

() os meus dacumentas

= 4 O meu computador

1 Disquete de 3% (A1)
S WINKP ()

e USERS (D)

(= () Imagens
1) Fériasz003
1) Oceandrio
= 1) Origem
= [ Documentos
1) Trabahos
= ) Imagens
1) Férias2003
150 Oceandrio
= [ Textos
1) Anotagdes
5 Unidade de DYDJCD-RW (R:)
@ Painel de cantrola
I3 Documentas partihados
o Dacenie Ce

v

O Explorador do Windows
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Os Utilitarios do Windows
O Bloco de Notas

s O editor de texto do Windows

I Sem titulo - Bloco de notas

Ficheiro Editar Formatar  Yer Ajuda
txt
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Os Utilitarios do Windows ¢
O Paint

» O editor grafico / de imagem do Windows

i Sem titulo - Paint

icheiro Editar Yer Imagem Cores Ajuda

.bmp

.Jjpg / .jpeg
.gif

Liff

.png

.ico

' 10 1 I I
—ICEECE TN W

Para obter ajuda, faga cligue sobre 'Topicos da ajuda’ no menu ‘&
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Outros Utilitarios
O WinZip

s Um compressor / descompressor de

WinZip (Unregistered)

File Actions Options Help
. -
CoRe VI D
Mew Open  Favorites ‘Wizard . ZI p
Mame | Modified Size: | Ratio | Packed | Path |I
Choose "New" to create or "Open” to open an archive (* 1"
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Outros Utilitarios
O Acrobat Reader

s Um visualizador de PDF

B Acrobat Reader - [ipam-ig1-D4.pdf] (] 3]
) Arquive Editar Documento Visualizar Janela  Ajuda -8 x|

EEEE =R R
| @ fios -@‘B@P“'

.pdf

Marcadores
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Aula 5 — Resumo
O Sistema Operativo Windows XP (98,... )

= Resumo

e A Area de Transferéncia

¢ A Organizagao da Informagdao no Windows
= Acesso as Unidades de Armazenamento

e O Explorador do Windows
= Manipulacao de pastas e ficheiros

e Os utilitarios do Windows
= O Bloco de Notas
s O Paint

e Outros utilitarios
= O WinZip, o Acrobat Reader
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